PLATAFORMA DE CARREIRA

Manual para registro de empresa




E Link de acesso: univates-csm.symplicity.com/employers

@ Cligue no botao azuL (Registre-se) e confira se o0 acesso esta na tela a sequir:

Registre-se

¢ ueciasenha Inscrigao Inscrever-se e publicar oportunidade

Informacdes do empregador

Informe 0 maximo de dados possivel

Nome da organizacdo *

CNPJ da empresa

Incluir no formato X000 XOOEK=XC

Descri¢ao *

™ -~ - = -~ % S
Lescreva sua organiZzagao de 1orma objetiva



https://univates-csm.symplicity.com/employers/

‘FORMAC()ES DO EMPREGADOR

‘me da organizacao

eencha com o nome da sua organizacao (ex.: Univates). Todas as empresas que ja utilizaram
o Balcao de Empregos tém um pré-cadastro. Caso sua empresa hunca tenha utilizado o sistema
do Balcao de Empreqgos, basta digitar o nome da empresa e pressionar “enter”.

'PJ da empresa

te item nao é de preenchimento obrigatério, mas, ao completar essa informacao,
vocé esta contribuindo com um cadastro mais transparente e que nos permite atestar
a existéncia da empresa.

scricao
‘ste campo vocé deve fazer breve descricao sobre a sua empresa (ex.: Univates -
Universidade do Vale do Taquari).



El Setor

Selecione o ramo de atuacao da sua empresa. Vocé pode selecionar mais de um ramo
mantendo pressionada a tecla “Ctrl”" no seu teclado.

El Website
Use este campo para informar o site institucional da sua empresa, se houver.

3.6\ Logomarca da empresa
Cligue no botao “escolher arquivo” para anexar a logomarca da sua empresa.
Dé preferéncia para arquivos Jrec de média qualidade.



‘FORMAC()ES PARA CONTATO

‘strugées

ferente do Balcao de Empregos, uma empresa pode ter diversos contatos vinculados.
Cada contato tera acesso exclusivo ao seu ambiente através do usuario e senha e as
informacdes pessoais como cpr, por exemplo, nao ficarao visiveis para os candidatos.

me completo
eencha este campo com seu nome completo (ex.: Maria José dos Santos).

F
‘o é campo obrigatoério, mas complementa as informacdes acerca da pessoa que esta se
cadastrando como contato.




E Funcao
Descreva a sua funcao (ex.: analista de recrutamento e selecao).

4,5\ Divisao
Descreva o nome do setor ao qual vocé esta vinculado(a) (ex.: recursos humanos).

El E-mail e telefone
Sao campos de preenchimento obrigatdrio para que possamos contatar o responsavel pela
publicacdao da vaga em caso de necessidade de ajustes. O telefone celular nao é obrigatorio,
mas facilita nosso contato.



'DEREQO

'encha com o maximo de dados possiveis referentes ao endereco da sua empresa.

'CLARAQAO DE ACEITE DA POLITICA DE ACESSOS

/4 /)

ia a politica que regqulamenta o acesso a plataforma. Nao se esqueca de assinalar os campos
ceite Politica do Portal de Carreiras (Obrigatorio)” e “nao sou um robd”.



07| ACEsso

E Vocé recebera um e-mail informando que o seu registro foi encaminhado para aprovacao da
Central de Carreiras. Quando seu cadastro for aprovado, vocé recebera um link de acesso para
cadastrar uma senha. Depois é s6 acessar o ambiente com seu e-mail e senha cadastrados e
iniciar a publicacao de vagas!
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UNIVATES



