Resolugcao 131/REITORIA/UNIVATES Lajeado, 16 de outubro de 2008

Aprova o Regulamento da emissdo e do Registro
dos Diplomas e dos Certificados do Centro
Universitario UNIVATES

O Reitor do Centro Universitario UNIVATES, no uso de suas atribuicbes
estatutarias, considerando o disposto na Lei n® 9.394/1996, no que tange ao registro de
diplomas e certificados relativos a educacédo superior; considerando o Decreto n°
5.786/2006, que dispde sobre os Centros Universitarios; considerando o disposto no
inciso V do artigo 16 do Estatuto do Centro Universitario UNIVATES; considerando o
oficio 048/PROEN/UNIVATES, de 08/09/2008, e com base na decisdo do Conselho
Universitario — CONSUN, de 23/09/2008 (Ata 10/2008),

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento da emissao e do registro dos Diplomas e
dos Certificados da Univates, que segue em anexo, devidamente rubricado, e é parte
integrante desta Resolucéo.

Art. 2° A presente Resolugado vigora a partir da data de sua aprovacéao
pelo Conselho Universitario, revogada a Resolugdo 117/REITORIA/UNIVATES, de
20/10/2005, e demais disposigcbes em contrario.

Ney José Lazzari
Reitor do Centro Universitario
UNIVATES
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REGULAMENTO DA EMISSAO E DO REGISTRO DOS DIPLOMAS E DOS

CERTIFICADOS DA UNIVATES

TITULO |
EMISSAO E ORGANIZACAO DOS DIPLOMAS
E DOS CERTIFICADOS EXPEDIDOS PELA UNIVATES

Art 1° O Centro Universitario UNIVATES pode conferir os seguintes

diplomas e certificados, passiveis de registro:

docentes;

(sequencial);

| - diploma de graduacgéao, incluindo curso superior de tecnologia;

Il - diploma de curso superior de formacgao especifica (seqliencial);

Il - diploma de pds-graduacgao stricto sensu — mestrado e doutorado;

IV - certificado de programa especial de formacdao pedagodgica de

V - certificado de pds-graduacao /ato sensu — especializagao;
VI - certificado de curso superior de complementacdo de estudos

VII - certificado de qualificagdo profissional de nivel tecnoldgico (curso

superior de tecnologia).

CAPITULO |
DADOS QUE DEVEM CONSTAR NOS DIPLOMAS
E NOS CERTIFICADOS

Secao |
Diploma de curso de graduagao

Art 2° No diploma de curso de graduagédo devem constar:

| - no anverso:

a) nome da Instituicdo de ensino;

b) selo nacional;

c) ato de credenciamento da Instituicao;

d) localizacao da Instituicao;

e) data da colacao de grau;

f) nome do curso e da habilitagdo, quando for o caso;

g) nos diplomas de curso superior de tecnologia devem constar, além da

designacao “Diploma de Curso Superior de Tecnologia”, o nome do curso e a area
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profissional que identifica o curso, conforme projeto pedagdgico e ou denominagao
estabelecida pelo Ministério da Educacéo;

h) grau conferido, quando for o caso;
i) nome completo do diplomado;

j) nacionalidade;

I) data e local de nascimento (Estado);

m) cédula de identidade do diplomado ou carteira profissional emitida pelo
orgao de classe ou carteira de identidade de estrangeiro (numero e Estado emissor);

n) local e data da expedi¢ao do diploma;
0) nome, cargo e assinatura do Reitor e do Pro-Reitor de Ensino;
p) assinatura do diplomado.

Il - No verso:

a) designagao do curso, numero e data da Portaria de reconhecimento,
com data de sua publicacdo no Diario Oficial da Unido;

b) carimbo de registro do diploma com assinatura do Secretario Geral.

Secao Il
Diploma de Curso Superior
de Formacao Especifica

Art 3° No diploma de curso superior de formacido especifica devem
constar:

| - no anverso:

a) nome da Instituicdo de ensino;

b) selo nacional;

c¢) ato de credenciamento da Institui¢ao;
d) localizagao da Institui¢ao;

e) carga horaria do curso;

f) data da conclusao do curso;

g) designagcdo “Diploma de Curso Superior de Formagado Especifica”,
acrescido do campo de saber a que se refere o curso;

h) nome completo do diplomado;
i) nacionalidade;
j) data e local de nascimento (Estado);

I) cédula de identidade do diplomado ou carteira profissional emitida pelo
orgao de classe ou carteira de identidade de estrangeiro (nUmero e Estado emissor);

m) local e data da expedi¢cao do diploma;
n) nome, cargo e assinatura do Reitor e do Pro-Reitor de Ensino;
0) assinatura do diplomado.
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Il - No verso:

a) designacao do curso, numero e data da Portaria de reconhecimento (do
Curso ou Programa), com data de sua publicagdo no Diario Oficial da Uniao;

b) carimbo de registro do diploma, com assinatura do Secretario Geral.

Secao lll
Apostila de nova habilitagao ou
énfase de curso de graduacgao

Art 4° A apostila de nova habilitacdo ou énfase é efetuada mediante
aposi¢cdo de um carimbo, no verso do diploma original, com os seguintes dados:

a) nome da Instituicdo de ensino;

b) os dizeres: “Apostila de Habilitagdo” ou “Apostila de Enfase”, conforme
0 caso;

¢) designacao da habilitagdo ou énfase, conforme o caso;

d) numero e data da Portaria de reconhecimento do curso e habilitacao,
com data de sua publicacdo no Diario Oficial da Uniao;

e) data da conclusao da habilitagdo ou énfase, conforme o caso;
f) data do apostilamento;
g) assinatura do Reitor e do Pro-Reitor de Ensino.

Secéao IV
Diploma de curso ou programa
de pos-graduacgao stricto sensu

Art 5° No diploma de curso ou programa de poés-graduacéao stricto sensu
devem constar:

| - no anverso:

a) nome da Instituicdo de ensino;

b) selo nacional;

c¢) ato de credenciamento da Institui¢ao;

d) localizag&o da Instituicéo;

e) designacao do curso ou programa, com explicitagdo do nivel (Mestrado
ou Doutorado) e de sua natureza (Académico ou Profissional);

f) data da aprovagao da dissertagdo ou tese;

g) grau conferido, seguido da area de conhecimento e da area de
concentragao, se houver, conforme a designagdo do curso ou programa;

h) nome completo do diplomado;
i) nacionalidade;
j) data e local de nascimento (Estado);
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I) cédula de identidade do diplomado ou carteira profissional emitida pelo
6rgao de classe ou carteira de identidade de estrangeiro (nUmero e Estado emissor);

m) local e data da expedig¢ao do diploma;

n) nome, cargo e assinatura do Reitor e do Pro-Reitor de Pesquisa,
Extensao e Pés-Graduacao;

n) assinatura do diplomado.

Il - No verso:

a) designacdo do curso ou programa, numero e data da Portaria de
reconhecimento, com data de sua publicagao no Diario Oficial da Uniao;

b) carimbo de registro do diploma com assinatura do Secretario Geral e do
Secretario de Pds-Graduacéo.

Secao V
Certificado de programa especial
de formacao pedagodgica de docentes

Art 6° No certificado de programa especial de formagao pedagégica de
docentes devem constar:

| - no anverso:

a) nome da Instituicdo de ensino;

b) selo nacional;

c) ato oficial de credenciamento da Instituigéo;
d) localizacao da Instituicao;

e) data da conclusao do curso;

f) data da colagao de grau;

g) nome do curso;

h) grau conferido;

i) nome completo do licenciado;

j) nacionalidade;

I) data e local de nascimento (Estado);

m) cédula de identidade do licenciado ou carteira profissional emitida pelo
6rgao de classe ou carteira de identidade de estrangeiro (nUmero e Estado emissor);

n) local e data da expedigao do certificado;
0) nome, cargo e assinatura do Reitor e do Pro-Reitor de Ensino;
p) assinatura do licenciado.

Il - No verso:

a) Resolugdo CNE/CP 02/1997 ou norma que a substitua, numero e data
da Portaria de reconhecimento do Curso, com data de sua publicacdo no Diario Oficial
da Uniao;
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b) area de atuagao e nivel de ensino;
¢) carimbo de registro do diploma com assinatura do Secretario Geral.

Secao VI
Certificado de curso de pés-graduacao /ato sensu

Art 7° No Certificado de curso de pds-graduacdo lato sensu devem
constar:

| - no anverso:

a) nome da Instituicdo de ensino;

b) selo nacional;

c) ato de credenciamento da Instituicao;
d) localizagéo da Instituigéo;

e) designacdo do certificado conferido (Certificado de Curso de Poés-
Graduacéo Lato Sensu — Especializa¢do);

f) nome do curso;

g) area de conhecimento;

h) nome completo do concluinte;

i) nacionalidade;

j) data e local de nascimento (Estado);

[) declaragédo da Instituicdo de que o curso esta de acordo com as
disposicdes da Resolugdo CNE/CES n° 01/2007 ou norma que a substitua;

m) local e data da expedicao do certificado;

n) nome, cargo e assinatura do Reitor e do Pro-Reitor de Pesquisa,
Extensao e Pés-Graduacgao;

0) assinatura do concluinte.

Il - no verso, o historico escolar com as seguintes informagdes:
a) ato legal de credenciamento da Instituicao;

b) designacdo do curso e ato de autorizagdo, emitido pelo Conselho
Universitario — CONSUN;

c) nome do concluinte;
d) nome(s) do(s) Coordenador(es);
e) periodo de realizagao do curso;

f) relagdo das disciplinas com ano, semestre, carga horaria, desempenho
do aluno, nome do(s) professor(es) responsavel(is) e respectiva qualificacao;

g) duracao total do curso em horas;
h) titulo da monografia e desempenho do aluno;

i) declaracdo da Instituicdo de que o curso esta de acordo com as
disposicdes da Resolugdo CNE n° 01/2007 ou norma que a substitua;

j) carimbo do registro do certificado, com numero, folha, livro e assinatura
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do Secretario Geral e do Secretario de Pés-Graduacgéo.

Secgao VI
Certificado de curso superior de complementagao de estudos

Art 8° No certificado de curso superior de complementacdo de estudos
devem constar:

| - No anverso:

a) nome da Instituicao e localizagao;

b) selo nacional;

c¢) ato de credenciamento da Institui¢ao;
d) carga horaria do curso;

e) data da conclusao do curso;

f) designagdo “Certificado de Curso Superior de Complementagdo de
Estudos”, acrescida do nome do curso e do campo do saber a que se refere;

g) nome completo do concluinte;
h) nacionalidade;
i) data e local de nascimento (Estado);

j) cédula de identidade do concluinte ou carteira profissional emitida pelo
orgao de classe ou carteira de identidade de estrangeiro (numero e Estado emissor);

I) local e data da expedicdo do certificado;
m) nome, cargo e assinatura do Reitor e do Pré-Reitor de Ensino;
n) assinatura do concluinte.

Il - No verso:
a) designacao do curso e ato de autorizagao, emitido pelo CONSUN;

b) carimbo do registro do certificado, com numero, folha, livro e assinatura
do Secretario Geral.

Secao VI
Certificado de qualificagao profissional de nivel tecnolégico

Art 9° No certificado de qualificacdo profissional de nivel tecnoldgico
devem constar:

| - No anverso:

a) nome da Instituicao e localizagao;

b) selo nacional;

c¢) ato de credenciamento da Institui¢ao;
d) carga horaria do moédulo ou bloco;

e) data da conclusdao do médulo ou bloco;
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f) designacdo “Certificado de Qualificagdo Profissional de Nivel
Tecnolégico”, acrescida do nome do curso e do médulo ou bloco;

g) nome completo do concluinte;
h) nacionalidade;
i) data e local de nascimento (Estado);

j) cédula de identidade do concluinte ou carteira profissional emitida pelo
6rgao de classe ou carteira de identidade de estrangeiro (nUmero e Estado emissor);

) local e data da expedicdo do certificado;
m) nome, cargo e assinatura do Reitor e do Pro-Reitor de Ensino;
n) assinatura do concluinte.

Il - No verso:

a) nome do curso, do médulo ou bloco e ato de autorizagao ou
reconhecimento;

b) descricdo das competéncias profissionais definidas no perfil de
conclusdao do médulo ou bloco;

c¢) carimbo do registro do certificado, com nimero, folha, livro e assinatura
do Secretario Geral.

Secao IX
Segunda via de diploma ou certificado

Art. 10. A segunda via de diploma de graduacdo, com suas respectivas
apostilas, quando for o caso, de diploma de curso superior de formacgao especifica, de
diploma de curso ou programa de pos-graduacdo stricto sensu, de certificado de
programa especial de formagédo pedagdgica de docentes, de certificado de curso de pés-
graduacéo /ato sensu, de certificado de curso superior de complementacéo de estudos e
de certificado de qualificagdo profissional de nivel tecnoldgico, € expedida mediante
requerimento do titular, com justificativa e apresentacdo dos documentos civis - certidao
de nascimento ou casamento e cédula de identidade - , quando for o caso, e fica sujeita
a novo registro.

| - No anverso contera:

a) os dados usuais constantes nos artigos 2°, 3°, 4°, 5° 6°, 7°, 8° e 9°,
deste Regulamento, dependendo do caso;

b) a expresséo “22 VIA” grafada em destaque.

Il - No verso:

a) designacao do curso e ato de reconhecimento vigente na época da
expedicdo da primeira via, com data da publicacdo no Diario Oficial da Unido, e, no caso
de certificados de curso de pods-graduacdo /lato sensu, de curso superior de
complementagado de estudos e de qualificagdo profissional de nivel tecnoldgico, nUmero
e data do ato de autorizacdo emitido pelo CONSUN;

b) carimbo do registro da segunda via do diploma ou certificado, com
assinatura do Secretario Geral;
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c) observagdo que contenha a transcricdo dos dados relativos ao registro
da primeira via do diploma ou certificado, contendo os seguintes dados: “Observacao: A
primeira via deste diploma (ou certificado) foi registrada na (nome da instituigdo) sob o
n°..., folhas..., livro... em.../.../... Local, dia, més e ano. Nome e assinatura do Secretario
Geral”.

CAPITULO Il

EXIGENCIAS DOCUMENTAIS PARA A EXECUGAO DO REGISTRO DE
CERTIFICADO DO PROGRAMA ESPECIAL DE FORMAGAO PEDAGOGICA DE
DOCENTES, DE DIPLOMA DE CURSO DE GRADUAGAO, DE APOSTILA DE NOVA
HABILITAGAO E DE CURSO SUPERIOR DE FORMAGAO ESPECIFICA

Art 11. A documentagdo para o registro de certificado do programa
especial de formagédo pedagogica de docentes, de diploma de curso de graduacao, de
apostila de nova habilitacdo e de curso superior de formacéo especifica compreende:

a) ata de Conclusédo de Curso;
b) ata da colagéo de grau, quando for o caso;
c) historico escolar;

d) documentagao civil e escolar do graduado ou concluinte, de acordo
com a respectiva forma de ingresso;

e) prontuario individual de processo de registro de certificado, de diploma
ou de apostila;

f) carimbo de registro de certificado, de diploma ou carimbo de registro de
apostila;

g) escritura de registro de certificado, de diploma ou de apostila.

Secao |
Atas

Art. 12. Cada curso deve ter uma Ata de Conclusdo de Curso ou Ata da
Colacao de Grau, quando for o caso, devendo ambas ter a mesma numeracao, que é
sequencial e por ano.

§ 1° Todos os alunos devem assinar o Termo de Conclusédo de Curso ou a
Ata da Colacao de Grau.

§ 2° Nos casos em que ha previsdo da colagdo de grau, os alunos que
nao comparecem a solenidade de formatura e de colagdo de grau assinam a Ata da
Colacao de Grau em Formatura de Gabinete.

Art. 13. A ata de conclusdo de curso é redigida pelo Secretario Geral, ou
por funcionario credenciado, devendo conter os seguintes dados:

a) nome completo da Instituicao;

b) numero, data, hora e local em que se realizou a colagdo de grau ou a
mencao a conclusao do curso;
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c¢) designagao completa da Univates e do curso;

d) termo de concluséo do curso e juramento, quando for o caso;

e) componentes da mesa oficial,

f) paraninfos;

g) ocorréncias extraordinarias;

h) nome e assinatura do Secretario Geral ou do funcionario credenciado.

Art. 14. A Ata de Colacao de Grau é redigida pelo Secretario Geral, ou por

funcionario credenciado, devendo conter os seguintes dados:

assinaturas;

a) nome completo da Institui¢ao;

b) numero, data, hora e local em que se realizou a colagao de grau;

c¢) designacgao completa da Univates e do curso;

d) ano e semestre;

e) Termo de Conclusao de Curso e juramento;

f) relagdo dos nomes dos formandos e espago para as respectivas

g) nome e assinatura do Secretario Geral ou do funcionario credenciado.

Art. 15. Os cursos superiores de formacao especifica devem ter uma Ata

de Conclusdo de Curso, com numeragao sequencial e por ano.

Art. 16. A Ata de Conclusao de Curso é redigida pelo Secretario Geral, ou

por funcionario credenciado, devendo conter os seguintes dados:

formatura;

a) nome completo da Instituigao;
b) numero, data, hora e local em que se realizou a solenidade de

c) designacao completa do curso;

d) termo de conclusao do curso;

e) componentes da mesa oficial;

f) paraninfos;

g) ocorréncias extraordinarias;

h) nome e assinatura do Secretario Geral ou do funcionario credenciado.

Secao Il
Historico Escolar

Art. 17. O histérico escolar deve conter os seguintes dados:

a) nome da Instituicdo, endereco completo e ato de credenciamento;

b) identificagdo do documento, com o termo “Histérico Escolar”;

c) designacdo do curso e da habilitacdo e énfase, se houver, com o

respectivo ato de reconhecimento e data de publicagdo no Diario Oficial da Uniao;
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d) nome completo e numero de matricula do aluno;
e) data e local de nascimento (Estado);
f) nacionalidade;

g) cédula de identidade ou carteira profissional emitida pelo érgao de
classe ou carteira de identidade de estrangeiro (niUmero e Estado emissor);

h) explicitagdo da forma de ingresso, descrevendo o tipo de processo
seletivo, més, ano e classificacao;

i) identificacdo do curriculo ao qual o aluno esta vinculado;
j) carga horaria total do curso na Univates;

[) nos histéricos escolares de curso superior de tecnologia devem constar
as competéncias profissionais definidas no perfil profissional de conclusao do respectivo
curso;

m) disciplinas, atividades ou componentes curriculares, na ordem da
estrutura curricular do respectivo curso, seguidas do periodo em que foram cursadas,
carga horaria, desempenho do aluno e situagcdo, se aprovado, matriculado, ou
dispensado;

n) carga horaria em atividades complementares, quando for o caso;
0) data da conclusao do curso e colagao de grau e expedicdo do diploma;

p) referéncia ao cumprimento da obrigagcao legal do ENADE, quando for o
caso, com os seguintes dizeres: “Realizacdo do Exame Nacional de Desempenho dos
Estudantes — ENADE”, complementados com as seguintes informacoes, conforme o
caso:

1. para o aluno selecionado na amostragem, deve constar a data de
participacao do aluno;

2. para o aluno nao selecionado na amostragem, deve constar
“Dispensado do ENADE, pelo MEC, nos termos do art. 5.° da Lei n° 10.861/2004”,
aplicando-se essa referéncia inclusive no caso de registro de apostila de nova
habilitacao;

q) local e data da expedicao do Historico Escolar;

r) nome e assinatura do Secretario Geral;

s) observacao referente ao sistema de avaliagdo adotado pelo curso e
legendas para conceitos e abreviagdes utilizadas no Historico Escolar.

Secao lll
Documentacgao civil e escolar do graduado
ou concluinte, conforme a respectiva forma de ingresso

Art. 18. A documentacao civil e escolar do graduando ou concluinte, de
acordo com a respectiva forma de ingresso, deve estar disponivel nos arquivos da
Univates atendendo o seguinte:

| — quando for graduando ou concluinte com ingresso por Processo
Seletivo - concurso vestibular ou similar devem estar arquivados:

a) copia do registro civil: registro de nascimento ou casamento;

10
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b) Certificado de Conclusdo ou Diploma do Ensino Médio, ou documento
equivalente, original, e declaragao de equivaléncia do Ensino Médio, quando estrangeiro
€ nao amparado por acordo cultural, ou cépia autenticada do diploma de curso superior
devidamente registrado;

¢) histérico escolar da instituicdo de origem, quando o ingresso ocorreu
por concurso vestibular e o aluno obteve aproveitamento de estudos;

d) cépia do documento de identidade, frente e verso.

Il — Quando for graduando ou concluinte com ingresso por Processo
Seletivo em virtude de transferéncia externa, devem estar arquivados:

a) expedigao de histérico escolar ou documento equivalente que ateste as
disciplinas cursadas e respectiva carga horaria, bem como o desempenho do estudante,
além de comprovante de vinculo do aluno com a instituigdo de origem;

b) cépia do registro civil: registro de nascimento ou casamento;

c) Certificado de Conclusao ou Diploma do Ensino Médio, ou documento
equivalente, original, e declaragdo de equivaléncia do ensino médio, quando estrangeiro
€ nao amparado por acordo cultural;

d) copia do documento de identidade, frente e verso.

Il = Quando for graduando ou concluinte com ingresso por Processo
Seletivo e portador de certiddo de estudos, devem estar arquivados:

a) historico escolar da instituigdo de ensino superior de origem;
b) copia do registro civil: registro de nascimento ou casamento;

c) Certificado de Conclusdo ou Diploma do Ensino Médio, ou documento
equivalente, original, e declaragao de equivaléncia do Ensino Médio, quando estrangeiro
€ nao amparado por acordo cultural;

d) cépia do documento de identidade, frente e verso.

IV — Quando for graduando ou concluinte com ingresso por Processo
Seletivo e portador de diploma, devem estar arquivados:

a) copia autenticada, ou original, para conferéncia no local, do diploma do
curso superior registrado, frente e verso, ou, em caso de registro de apostila de nova
habilitagdo ou énfase, diploma original do curso de graduagao;

b) histérico escolar emitido pela instituicao de origem;
c) cépia do registro civil: registro de nascimento ou casamento;
d) cépia do documento de identidade, frente e verso.

V — Quando for graduando ou concluinte com ingresso como aluno
proveniente de instituicido de ensino superior estrangeira, com ingresso por qualquer
forma de processo seletivo, devem estar arquivados:

a) historico escolar da instituico de origem, com autenticacdo da
autoridade consular do Brasil no pais de origem, quando for o caso;

b) copia do registro civil: registro de nascimento ou casamento;
c) Certificado de Conclusdo do Ensino Médio ou documento equivalente;

11
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d) declaracao de equivaléncia ou diploma de Ensino Médio, fornecido pelo
6rgao pertinente do sistema de ensino brasileiro, no caso de certificagdo de ensino
médio obtida no estrangeiro e ndo amparada por acordo cultural;

€) copia do documento de identidade, frente e verso.

Sec¢ao IV
Prontuario de processo individual de registro
de diploma e certificado

Art. 19 O prontuario é a folha que encabecga e que identifica o processo
referente ao registro de certificado, de diploma, de apostila de nova habilitagcao ou
énfase, correspondente a cada aluno, e deve conter os seguintes dados:

a) numero do processo de registro;

b) nome do diplomado ou concluinte;

¢) numero de matricula do aluno na Univates;

d) local e data de nascimento (Estado);

e) nacionalidade;

f) ndmero do documento de identidade e Estado emissor;
g) ano de concluséo do Ensino Médio;

h) nome do curso concluido e, no caso de apostila, nome da habilitagdo ou
énfase;

i) designacao do diploma ou certificado conferido;

j) data de colagdo de grau ou de conclusdo do curso, habilitagdo ou
énfase;

) identificacdo do tipo de registro (de diploma, de certificado, de segunda
via, de apostila de habilitagao ou énfase);

m) local e data de emissao do prontuario;
n) nome e assinatura do Secretario Geral.

Secao V
Carimbo de registro de diploma e de certificado

Art. 20. O carimbo do registro deve conter os seguintes dados:

a) nome completo da Instituicdo e designagao do setor responsavel pelo
servigo de registro dos diplomas e dos certificados da Univates;

b) numero do registro do diploma ou certificado, folha e livro;
¢) numero do processo de registro;

d) informacdes referentes a validade nacional do diploma ou certificado e
a autonomia para o registro pela Univates: “Diploma (Certificado) registrado com base no
art. 48 da Lei n° 9.394/1996, de 20/12/1996, e no art 2° do Decreto n° 5.786/2006, de
24/05/2006, D.O.U. de 25/05/2006, Sec¢éo 1, pag. 97;
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e) local e data;
f) nome e assinatura do Secretario Geral.

Secao VI
Carimbo de registro de apostila de nova habilitagao
ou énfase de curso de graduagao

Art. 21. O carimbo do registro da apostila devera conter os seguintes
dados:

a) nome completo da Instituicdo e designagao do setor responsavel pelo
servico de registro dos diplomas e dos certificados da Univates;

b) nimero do registro da apostila, folha e livro;
c¢) designacao da habilitagcdo ou énfase e do respectivo curso;
d) data de conclusao da habilitagdo ou énfase;

€) numero e data do ato de reconhecimento da habilitagdo ou curso, com
data da publicacao no Diario Oficial da Uniao;

f) informagdes referentes a validade nacional do diploma ou certificado e a
autonomia para o registro pela Univates: “Diploma (Certificado) registrado com base no
art. 48 da Lei n°® 9.394/1996, de 20/12/1996, e no art 2° do Decreto n°® 5.786/2006, de
24/05/2006, D.O.U. de 25/05/2006, Secéo 1, pag. 9”;

g) numero do processo de registro;
h) local e data;
i) nome e assinatura do Secretario Geral.

Secgao VII
Escrituras de registro de certificado, de diploma e
de apostila e do livro de registros

Art. 22. A escritura do registro de certificado, de diploma e de apostila é o
documento que transcreve, confirma e preserva o registro do diploma, do certificado e da
apostila e é emitida, para cada registro efetuado, mediante sistema eletrénico especifico,
que gera as escrituras em folhas avulsas.

§ 1° As folhas avulsas sdao numeradas e rubricadas para posterior
composicao do livro de Registros.

§ 2° A composicao do livro de Registros deve obedecer a ordem crescente
do numero dos registros efetuados, devendo conter termo de abertura e de
encerramento, que sao assinados pelo Secretario Geral.

§ 3° As escrituras de registros de certificado, de diploma e de apostila
devem conter os seguintes dados:

a) numero da folha;

b) nome completo da Instituicdo e designagdo do setor responsavel pelo
servico de registro dos diplomas e dos certificados da Univates;

13



Resolucdo 131/REITORIA/UNIVATES, de 16/10/2008

c) nome do diplomado ou concluinte;
d) numero de matricula do aluno na Univates;
e) documento de identidade do diplomado ou concluinte (numero e Estado

emissor);

f) local e data de nascimento (Estado);

g) nacionalidade;

h) nimero do registro do certificado, do diploma ou da apostila;

i) nUmero do processo de registro;

j) designacao do curso e, no caso da apostila, designacdo da habilitagao
ou énfase;

I) data da colacéo de grau ou da conclusado do curso;

m) nome das autoridades que assinaram o certificado, o diploma ou a
apostila;

n) identificagdo do tipo de registro de diploma, de certificado, de segunda
via, de apostila de habilitagdo ou énfase;

0) local e data do registro do certificado, do diploma ou da apostila;
p) nome e assinatura do Secretario Geral;

q) data e assinatura da retirada do diploma ou certificado, pelo diplomado
ou concluinte, ou por autorizagao escrita, que € arquivada com 0 processo;

r) demais observagdes pertinentes;

s) no caso de registro de apostila de habilitagdo ou énfase, transcri¢do dos
dados referentes ao registro do diploma original que foi apostilado.

CAPITULO III
EXIGENCIAS DOCUMENTAIS PARA A EXECUGAO DO
REGISTRO DO DIPLOMA DE CURSO OU PROGRAMA DE
POS-GRADUACAO STRICTO SENSU

Art. 23. A documentacgao para o registro de diploma de curso ou programa
de pdés-graduacéo stricto sensu compreende:

a) ata da apresentagao ou argiicdo publica de dissertagcdo de mestrado
ou de defesa da tese de doutorado;

b) histérico escolar do curso concluido;

¢) documentacao civil e académica do pés-graduado;

d) prontuario individual de processo de registro de diploma;
e) arimbo de registro de diploma;

f) escritura de registro de diploma.
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Secao |
Ata da apresentacao ou arglii¢ao publica
da dissertagcao de mestrado ou da defesa da tese de doutorado

Art. 24. A ata é obrigatéria em cada sessdo de apresentacdo ou arguicao
publica de dissertacdo de mestrado ou de defesa de tese de doutorado e faz parte do
Processo de Registro do Diploma.

§ 1° O coordenador do curso ou do programa deve designar o responsavel
pela elaboragdo desse documento.

§ 2° A numeracao das atas é sequencial e por ano, de acordo com cada
curso ou programa, e deve conter os seguintes dados:

a) nome completo da Instituigao;

b) nimero da ata, hora, data e local da apresentagéo ou arguigéo publica
da dissertagao de mestrado ou da defesa de tese de doutorado;

c) designacao do curso ou programa e nivel,
d) componentes da Banca Examinadora;

e) nome do mestrando ou doutorando;

f) titulo da Dissertacao ou Tese apresentada;

g) desempenho do mestrando ou doutorando, conferido por cada um dos
componentes da Banca Examinadora;

h) desempenho final do mestrando ou doutorando;

i) referéncia expressa e efetiva ao grau académico obtido pelo concluinte,
condicionada a prévio estudo de curriculo e verificagdo do cumprimento de todos os
requisitos exigidos para a concessao do grau;

j) outras ocorréncias, tais como alteragdes na Banca, recomendagdes da
Banca, etc.;

[) nome do secretario da sesséo;
m) nome e assinatura dos componentes da Banca Examinadora.

Secéo Il
Historico Escolar

Art. 25 O Histérico Escolar do curso concluido, a ser expedido pela
Secretaria Geral, deve conter os seguintes dados:

a) nome da Instituicao, localizagédo e ato de credenciamento;
b) identificagdo do documento, com o termo “Histérico Escolar”;
c) designacao do curso ou programa e nivel,

d) nimero e data do ato de reconhecimento do curso ou programa e
publicacido no Diario Oficial da Uniao;

e) nome completo do diplomado, data de nascimento e documento de
identidade (nimero e Estado emissor);

f) més e ano de ingresso no curso ou programa;
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g) carga horaria total do curso ou programa;

h) relagdo das disciplinas e atividades -curriculares cursadas, com
categoria, carga horaria, desempenho do diplomado e nome do docente e titulagao;

i) estagio-docéncia, quando for o caso, com ano, semestre, carga horaria e
desempenho do diplomado;

j) ano e semestre da aprovagao na proficiéncia e indicagdo do idioma;

) titulo da dissertagdo ou tese, desempenho obtido pelo diplomado, data
de defesa;

m) nome e titulagéo do orientador e do co-orientador, quando for o caso;
n) local e data da expedicédo do Histérico Escolar;
0) nome e assinatura do Secretario Geral;

p) observagdes referentes ao sistema de avaliacdo adotado pelo curso ou
programa e legendas para conceitos e abreviagdes utilizadas no Histérico Escolar.

Secao lll
Documentacgao civil e académica do pés-graduado

Art. 26 A Univates deve ter disponiveis em seus arquivos os seguintes
documentos civis e académicos dos pés-graduados:

a) copia do documento de identidade, frente e verso;

b) copia autenticada do diploma do curso de graduacao registrado, frente
€ Verso;

c) cépia do registro civil: registro de nascimento ou casamento.

Secéao IV
Prontuario de processo individual de registro de diploma
de pos-graduagao stricto sensu

Art. 27 O Prontuario é a folha que encabeca e que identifica o processo
referente ao registro do diploma de pds-graduacéo stricto sensu - mestrado e doutorado
- correspondente a cada aluno, devendo conter os seguintes dados:

a) numero do processo;

b) nome do diplomado;

¢) numero de matricula do diplomado na Univates;

d) local e data de nascimento (Estado);

e) nacionalidade;

f) documento de identidade do diplomado (numero e Estado emissor);
g) designacao do curso ou programa concluido;

h) grau conferido;

i) data da arguicao ou defesa da Dissertagédo ou Tese;

16



Resolucdo 131/REITORIA/UNIVATES, de 16/10/2008

j) data da conclusao do curso ou programa;

) identificacdo do tipo de registro (diploma ou segunda via);
m) local e data de emiss&o do prontuario;

n) nome e assinatura do Secretario Geral.

Secao V
Carimbo de registro de diploma de pés-graduacgao stricto sensu

Art. 28. O carimbo do registro deve conter os seguintes dados:

a) nome completo da Instituicdo e designagdo do setor responsavel pelo
servigo de registro dos diplomas e dos certificados da Univates;

b) niumero do registro do diploma, folha e livro;

c) informacgdes referentes a validade nacional do diploma e a autonomia
para o registro pela Univates: “Diploma registrado com base no Art. 48 da Lei n°
9.394/1996 e no Art 2° do Decreto n° 5.786/2006”;

d) numero do processo de registro do diploma;
e) local e data do registro do diploma;
f) nome e assinatura do Secretario Geral.

Secao VI
Escrituras de registro de diploma dos cursos
de poés-graduacgao stricto sensu e do livro de registros

Art. 29. A escritura de registro de diploma de pds-graduagao stricto sensu
é emitida para cada registro efetuado, mediante sistema eletrénico especifico, gerando
as escrituras em folhas avulsas, que sdo numeradas e rubricadas para posterior
composicao do livro de Registros.

§ 1° A composicao do livro de Registros obedece a ordem crescente do
numero dos registros efetuados, devendo conter termos de abertura e de encerramento,
que sao assinados pelo Secretario Geral.

§ 2° As escrituras de registros de diplomas devem conter os seguintes
dados:

a) numero da folha;

b) nome completo da Instituicdo e designagdo do setor responsavel pelo
servico de registro dos diplomas e dos certificados da Univates;

¢) nome do diplomado;

d) numero de matricula do diplomado na Univates;

e) documento de identidade do diplomado (numero e Estado emissor);
f) local e data de nascimento (Estado);

g) nacionalidade;

h) numero do registro do diploma;
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i) nUmero do processo;
j) designacéo do curso ou programa;
[) grau conferido;

m) data de arglicdo ou defesa da dissertacdo ou da tese e nota ou
conceito de aprovagao;

n) carga horaria total do curso ou programa;

0) nome e cargo das autoridades que assinaram o diploma;
p) identificagdo do tipo de registro (diploma ou segunda via);
p) local e data do registro do diploma;

g) nome e assinatura do Secretario Geral;

r) data e assinatura da retirada do diploma, pelo diplomado ou por
autorizacao escrita, que sera arquivada com o processo de registro do diploma;

s) observacgdes pertinentes.

CAPITULO IV

EXIGENCIAS DOCUMENTAIS PARA A EXEQUQAO DO REGISTRO DE
CERTIFICADO DE POS-GRADUACAO LATO SENSU

Art. 30. A documentacdo para o registro de certificado de curso de poés-
graduacéo /ato sensu, conferido pela Univates, compreende:

a) historico escolar do curso concluido;

b) documentacéo civil e académica do pos-graduado;

c¢) prontuario individual de processo de registro do certificado;
d) carimbo de registro de certificado;

e) escritura de registro de certificado.

Secao |
Historico Escolar

Art. 31. O Histérico Escolar do curso concluido, a ser expedido pela
Secretaria Geral, é parte integrante do certificado de conclusdo de curso de péds-
graduacao /ato sensu e deve conter os seguintes dados:

a) ato legal de credenciamento da Instituicao;

b) designagao do curso e ato de autorizagdo emitido pelo CONSUN;
c) nome do concluinte;

d) nome(s) do(s) coordenador(es);

e) periodo de realizagao do curso;

f) relagdo das disciplinas com ano/semestre, carga horaria, desempenho
do aluno, nome do(s) professor(es) responsavel(is) e respectiva qualificacao;

g) duracao total do curso em horas;
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h) titulo da monografia e desempenho do aluno;

i) declaragdo da Instituicdo de que o curso estda de acordo com as
disposi¢cdes da Resolugdo CNE n° 01/2007 ou de norma que a substitua;

j) nome e assinatura do Secretario Geral no carimbo de registro.

Secéo Il
Documentacgao civil e académica do pés-graduado

Art. 32. A Univates deve ter disponiveis em seus arquivos os seguintes
documentos civis e académicos dos concluintes:

a) copia do documento de identidade, frente e verso;

b) copia autenticada, ou original, para conferéncia no local, do diploma
registrado, frente e verso;
c) copia do registro civil, registro de nascimento ou casamento.

Secao lll
Prontuario de processo individual de registro de certificado
de pés-graduacao /ato sensu

Art. 33. O Prontuario é a folha que encabecga e que identifica o processo
referente ao registro do certificado de pés-graduagcdo lato sensu - especializagéo,
correspondente a cada aluno, devendo conter os seguintes dados:

a) numero do processo;

b) nome do concluinte;

¢) numero de matricula do concluinte na Univates;

d) local e data de nascimento (Estado);

e) nacionalidade;

f) documento de identidade do concluinte (numero e Estado emissor);

g) designagao do curso concluido, especificando a area de conhecimento
e o ato de autorizagado pelo CONSUN;

h) data da conclusao do curso;

i) identificacdo do tipo de registro (certificado ou segunda via);
j) local e data de emissao do prontuario;

I) nome e assinatura do Secretéario Geral.

Secéao IV
Carimbo de registro de certificado de poés-graduacao /ato sensu

Art. 34. O carimbo do registro deve conter os seguintes dados:
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a) nome completo da Instituicdo e designagao do setor responsavel pelo
servigo de registro dos diplomas e dos certificados da Univates;

b) numero do registro do certificado, folha e livro;
c) local e data do registro do certificado;
d) nome e assinatura do Secretario Geral.

Secao V
Escrituras de registro de certificado de pds-graduacao /ato sensu

Art. 35. A escritura de registro de certificado de pds-graduagao /ato sensu
é emitida para cada registro efetuado, mediante sistema eletrénico especifico, gerando
as escrituras em folhas avulsas, que sdo numeradas e rubricadas para posterior
composicao do livro de Registros.

§ 1° A composicao do livro de Registros obedece a ordem crescente do
numero dos registros efetuados, devendo conter termos de abertura e de encerramento
que sao assinados pelo Secretario Geral.

§ 2° As escrituras de registros de certificados devem conter os seguintes
dados:

a) nome completo da Instituicdo e designagdo do setor responsavel pelo
servico de registro dos diplomas e dos certificados da Univates;

b) nimero do livro, da folha e do registro do certificado;
¢) nome do concluinte e numero de matricula na Univates;

d) designacdo do certificado conferido, com o0s seguintes dizeres
"Certificado de Curso de Pés-Graduacgao /lato sensu — Especializagao”;

e) designacao do curso e area de conhecimento;

f) periodo de realizacéo;

g) carga horaria do curso;

h) nome do(s) coordenador(es);

i) nome das autoridades que assinaram o certificado;

j) data e assinatura da retirada do certificado, pelo concluinte ou mediante
autorizacao escrita.

CAPITULO V

EXIGENCIAS DOCUMENTAIS PARA A EXECUGAO DO REGISTRO DE
CERTIFICADO DO CURSO SUPERIOR DE COMPLEMENTACAO DE ESTUDOS

Art 36. A documentagao para o registro de certificado de curso superior
de complementacéo de estudos compreende:

a) histérico escolar;
b) documentagéo civil e escolar do concluinte;
¢) prontuario individual de processo de registro de certificado;
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d) carimbo de registro de certificado;
e) escritura de registro de certificado.

Secgao |
Historico Escolar

Art. 37. O Histérico Escolar deve conter os seguintes dados:
a) nome da Instituicao, localizagédo e ato de credenciamento;

b) identificagdo do documento, como Histérico Escolar de Curso Superior
de Complementacao de Estudos;

¢) designagao do curso, campo do saber e respectivo ato de autorizagao,
pelo CONSUN;

d) nome completo e nimero de matricula do concluinte;
e) data e local de nascimento (Estado);
f) nacionalidade;

g) cédula de identidade ou carteira profissional emitida pelo érgao de
classe ou carteira de identidade de estrangeiro (numero e Estado emissor);

h) explicitacdo da forma de ingresso;
i) carga horaria total do curso;

j) disciplinas, atividades ou componentes curriculares, na ordem da
estrutura curricular do respectivo curso, seguidas de: periodo de realizagdo, carga
horaria, desempenho do aluno e situacédo, se aprovado, matriculado, dispensado ou
isento;

) local, data da conclus&o do curso e expedi¢ao do certificado;
m) nome e assinatura do Secretario Geral,

n) observagao referente ao sistema de avaliagdo adotado pelo curso e
legendas para conceitos e abreviagdes utilizadas no Histérico.

Secao Il
Documentagao civil e escolar do concluinte

Art. 38. A Univates deve ter disponiveis, em seus arquivos, os seguintes
documentos civis e académicos dos concluintes:

a) copia do documento de identidade, frente e verso;

b) copia do Certificado de Conclusdo ou Diploma do Ensino Médio, ou
documento equivalente, e declaracdo de equivaléncia do Ensino Médio, quando
estrangeiro e ndo amparado por acordo cultural,

c) copia do registro civil vigente, registro de nascimento ou casamento.
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Secao lll
Prontuario individual de processo de registro de certificado

Art. 39. O Prontuario é a folha que encabecga e que identifica o processo
referente ao registro de certificado correspondente a cada aluno e deve conter os
seguintes dados:

a) numero do processo de registro;

b) nome do concluinte;

¢) numero de matricula do aluno na Univates;

d) local e data de nascimento (Estado);

€) nacionalidade;

f) nUmero do documento de identidade e Estado emissor;
g) ano de conclusao do Ensino Médio;

h) designacgao do certificado conferido com o seguinte dizer “Certificado de
Curso Superior de Complementagédo de Estudos”, acrescido do nome do curso e campo
do saber;

i) data da conclusao do curso;

j) identificagao do tipo de registro (certificado ou segunda via);
) local e data de emissao do prontudrio;

m) nome e assinatura do Secretario Geral.

Secao IV
Carimbo de registro de certificado

Art. 40. O carimbo do registro deve conter os seguintes dados:

a) nome completo da Instituicdo e designagdo do setor responsavel pelo
servico de registro dos diplomas e dos certificados da Univates;

b) numero do registro do certificado, folha e livro;
¢) numero do processo de registro;

d) local e data;

€) nome e assinatura do Secretario Geral.

Secao V
Escritura de registro de certificado

Art. 41. A escritura de registro de certificado de curso superior de
complementacdo de estudos & emitida para cada registro efetuado, mediante sistema
eletrébnico especifico, gerando as escrituras em folhas avulsas, que sdo numeradas e
rubricadas para posterior composi¢céo do livro de Registros.

§ 1° A composicdo do livro de Registros obedece a ordem crescente do
numero dos registros efetuados, devendo conter termos de abertura e de encerramento
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que sao assinados pelo Secretario Geral.

§ 2° As escrituras de registros de certificados devem conter os seguintes
dados:

a) nome completo da Instituicdo e designagdo do setor responsavel pelo
servigo de registro dos diplomas e dos certificados da Univates;

b) numero do livro, da folha e do registro do certificado;
c) nome do concluinte e numero de matricula na Univates;

d) designacéo do certificado conferido, com o seguinte dizer “Certificado
de Curso Superior de Complementacio de Estudos”,

e) designacao do curso e campo do saber;

f) carga horaria do curso;

g) data da conclusao do curso;

h) nome das autoridades que assinaram o certificado;

i) data e assinatura da retirada do certificado, pelo concluinte ou mediante
autorizacao escrita.

CAPITULO VI

EXIGENCIAS DOCUMENTAIS PARA A EXECUGAO DO REGISTRO DE
CERTIFICADO DE QUALIFICACAO PROFISSIONAL DE NIVEL TECNOLOGICO

Art. 42. A documentagcdo para o registro de certificado de qualificagédo
profissional de nivel tecnolégico compreende:

a) historico escolar;

b) documentagéo civil e escolar do concluinte;

c¢) prontuario individual de processo de registro de certificado;
d) carimbo de registro de certificado;

e) escritura de registro de certificado.

Secao |
Historico Escolar

Art. 43. O Histoérico Escolar do médulo ou bloco concluido, a ser expedido
pela Secretaria Geral, é parte integrante do certificado de qualificagdo profissional de
nivel tecnolégico e deve conter os seguintes dados:

a) nome da Instituicdo, endereco completo e ato de credenciamento;

b) identificagdo do documento como Historico Escolar de Curso Superior
de Tecnologia;

c) designacdo do curso, do modulo ou bloco e o respectivo ato de
autorizacao, pelo CONSUN;

d) nome do concluinte e numero de matricula;
e) data e local de nascimento (Estado);
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f) nacionalidade;

g) cédula de identidade ou carteira profissional emitida pelo érgao de
classe ou carteira de identidade de estrangeiro (numero e Estado emissor);

h) explicitacdo da forma de ingresso;
i) carga horaria do modulo ou bloco;

j) competéncias profissionais definidas no perfil de conclusdo do mdédulo
ou bloco;

) disciplinas, carga horaria e desempenho do aluno;

m) local, data da conclusdo do modulo ou bloco e expedigdo do
certificado;

n) nome e assinatura do Secretario Geral;

0) observacao referente ao sistema de avaliagao adotado pelo curso ou
modulo e legendas para conceitos e abreviagdes utilizadas no Historico Escolar.

Secao Il
Documentacao civil e escolar do concluinte

Art. 44. A Univates deve ter disponiveis, em seus arquivos, os seguintes
documentos civis e académicos dos concluintes:

a) copia do documento de identidade, frente e verso;

b) Certificado de Conclusdo ou Diploma do Ensino Médio, ou documento
equivalente, original, e declaragao de equivaléncia do Ensino Médio, quando estrangeiro
€ nao amparado por acordo cultural;

c) cépia do registro civil vigente: registro de nascimento ou casamento.

Secao lll
Prontuario individual de processo de registro de certificado

Art. 45. O Prontuario é a folha que encabeca e que identifica o processo
referente ao registro de certificado correspondente a cada aluno e deve conter os
seguintes dados:

a) numero do processo de registro;

b) nome do concluinte;

¢) numero de matricula do aluno na Univates;

d) local e data de nascimento (Estado);

e) nacionalidade;

f) ndmero do documento de identidade e Estado emissor;
g) ano de conclusdo do Ensino Médio;

h) designacdo do certificado conferido com a seguinte inscricéo
“Certificado de Qualificacdo Profissional de Nivel Tecnolégico”, acrescido do nome do
curso e modulo ou bloco;
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i) data da conclusdo do modulo ou bloco;

j) identificagéo do tipo de registro (certificado ou segunda via);
) local e data de emissao do prontuario;

m) nome e assinatura do Secretario Geral.

Secao IV
Carimbo de registro de certificado

Art. 46. O carimbo do registro deve conter os seguintes dados:

a) nome completo da Instituicdo e designagdo do setor responsavel pelo
servigo de registro dos diplomas e dos certificados da Univates;

b) numero do registro do certificado, folha e livro;
¢) numero do processo de registro;

d) local e data;

e) nome e assinatura do Secretario Geral.

Secao V
Escritura de registro de certificado

Art. 47. A escritura de registro de certificado de curso superior de
tecnologia é emitida para cada registro efetuado, mediante sistema eletrénico especifico,
gerando as escrituras em folhas avulsas, que sao numeradas e rubricadas para posterior
composigao do livro de Registros.

§ 1° A composicao do livro de Registros obedece a ordem crescente do
numero dos registros efetuados, devendo conter termos de abertura e de encerramento
que sao assinados pelo Secretario Geral.

§ 2° As escrituras de registros de certificados devem conter os seguintes
dados:

a) nome completo da Instituicdo e designagdo do setor responsavel pelo
servico de registro dos diplomas e dos certificados da Univates;

b) nimero do livro, da folha e do registro do certificado;
c) nome do concluinte e numero de matricula na Univates;

d) designagao do certificado conferido com o seguinte dizer “Certificado
de Qualificagao Profissional de Nivel Tecnologico”;

e) designacao do curso e do médulo ou bloco;

f) carga horaria do médulo ou bloco;

g) data da conclusdo do moédulo ou bloco;

h) nome das autoridades que assinaram o certificado;

i) data e assinatura da retirada do certificado, pelo concluinte ou mediante
autorizacao escrita.
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CAPIiTULO VI
APOSTILA DE RETIFICAGAO

Art. 48. A apostila de retificacdo é usada quando necessaria a corregao
ou complementacdo de dados e informacgbes constantes nos certificados ou diplomas
conferidos pela Univates.

Secao |
Apostila de retificagdao de dados

Art. 49. A apostila de retificacdo de dados constantes do diploma ou do
certificado é efetuada mediante aposi¢do das retificagdes no verso do diploma ou do
certificado, devendo ser requerida pelo diplomado ou concluinte com apresentagao de
documento comprovante pertinente.

Paragrafo unico. A apostila de retificagdo de dados fica sujeita a registro
e 0 seu texto obedece ao seguinte padrao:

a) designacao completa da Instituicao;

b) identificacdo do tipo de apostila como “Apostila de Retificacdo de
Dados”;

c) expressao “Retifica-se”;
d) explicitacdo do objeto da retificagdo com nome, dados do documento
de identidade, local e ou data de nascimento, denominagao do grau conferido, e outros;

e) localizagdo, no diploma ou certificado, do dado a ser retificado,
constante do anverso ou do verso do certificado ou diploma; ou na Apostila de
habilitacdo ou énfase;

f) transcricdo do dado retificado em letras maiusculas, quando for o nome
do diplomado ou concluinte, e em grifo, quando forem outros dados;

g) citacdo do documento que fundamenta a retificagdo, com numero,
folha, livro, local e data de emissao, quando for o caso;

h) local e data do apostilamento de retificagao;
i) nome e assinatura do Secretario Geral.

Art. 50. Em caso de mais de uma retificagdo na mesma apostila, o texto

deve repetir, para cada correcado, os itens previstos nas alineas “a” até “g”, no paragrafo
Unico do art. 49, de acordo com o caso especifico.

Secdo Il
Prontuario de processo individual de registro de apostila
de retificagdo de dados constantes do diploma ou certificado

Art. 51. O Prontuario é a folha que encabeca e que identifica o processo
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referente ao registro de apostila de retificacdo de dados constantes do diploma ou
certificado do aluno, que deve ser anexado ao processo original de registro do diploma
ou certificado com os seguintes dados:

a) numero do processo original de registro do respectivo diploma ou
certificado;

b) nome do diplomado ou concluinte, conforme consta no diploma ou
certificado original;

c) numero de matricula do aluno na Univates;

d) designacao do curso ou habilitagdo concluido a que se refere o diploma
ou certificado retificado;

e) numero do registro do diploma ou certificado, folha e livro;

f) identificagao do tipo de registro como de apostila de retificagéo;

g) transcrigao das retificagdes que constam na apostila de retificagao;
h) data e local de emissao do prontuario;

i) nome e assinatura do Secretario Geral.

Secao lll
Carimbo de registro de apostila de retificagao
de dados constantes do diploma ou certificado

Art. 52. O carimbo do registro da apostila de retificacdo de dados
acompanha a apostila, no verso do diploma ou certificado, devendo conter os seguintes
dados:

a) nome completo da Instituicdo e designagao do setor responsavel pelo
servigo de registro dos diplomas e dos certificados da Univates;

b) inscricdo dos dizeres “retificagdes registradas junto ao processo n°... (n°
do processo original de registro do diploma ou certificado) referentes ao diploma (ou
certificado) registrado sob o n°..., folha..., livro...”;

c) local e data;
d) nome e assinatura do Secretario Geral.
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