Resolugao 055/REITORIA/UNIVATES Lajeado, 28 de maio de 2008

Reedita a Resolugdo 123/REITORIA/UNIVATES,
de 09/12/2004, que aprova o Regulamento que
normatiza o processo de organizagéo e realizagao
de viagens de estudos do Centro Universitario
UNIVATES dos cursos de graduagao, seqlenciais
e poés-graduacao, incluindo os cursos técnicos e de
idiomas

O Reitor do Centro Universitario UNIVATES, no uso de suas atribui¢cdes e
com base no oficio 023/REITORIA/UNIVATES, de 07/05/2008, e na decisao do Conselho
Universitario — CONSUN, de 27/05/2008 (Ata 05/2008)

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento que normatiza o processo de organizagao
e realizacdo de viagens de estudos do Centro Universitario UNIVATES dos cursos
técnicos, de graduagao, sequenciais e pos-graduacado, bem como dos cursos de idiomas
organizados pela Assessoria para Assuntos Interinstitucionais e Internacionais — AAll da
UNIVATES.

Art. 2° O Regulamento, que segue em anexo, € parte integrante desta
Resolugéo.

Art. 3° A presente Resolugéo entra em vigor na data de sua assinatura,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Ney José Lazzari
Reitor do Centro Universitario
UNIVATES
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REGULAMENTO DAS VIAGENS DE ESTUDO

) CAPITULO |
DA CARACTERIZAGAO E DOS OBJETIVOS DA VIAGEM DE ESTUDOS

Art. 1° As viagens de estudo oficial do Centro Universitario UNIVATES
subdividem-se em:

| — viagens académicas, promovidas pelos cursos técnicos, de graduacéo,
sequenciais e de pds-graduacgao da Instituicao;

Il — viagens para realizagdo de cursos de idiomas, promovidas pela
Assessoria para Assuntos Interinstitucionais e Internacionais — AAll da UNIVATES.

Paragrafo uUnico. As viagens para realizagdo de cursos de idiomas
também poderdo ter aproveitamento académico, conforme Capitulo IV - Do
Aproveitamento de Estudos, deste Regulamento.

Art. 2° Caracteriza-se como viagem de estudos aquela que atende as
seguintes condigdes:

| — o projeto de viagem conta com a aprovacao oficial da Instituigéo,
conforme segue:

a) nos Cursos Técnicos, a autorizagdo devera ser da coordenacdo do
Centro de Educagao Profissional — CEP, juntamente com a Pro-Reitoria de Ensino;

b) nos Cursos de Graduagao e Seqlienciais, a autorizagdo devera ser do
Conselho de Centro — CONCEN ao qual o respectivo curso estiver afeto, juntamente
com a Pro-Reitoria de Ensino;

c¢) nos Cursos de Pés-Graduacgao, as viagens de estudo estédo previstas no
projeto de curso, que € recomendado pela Cémara de Pesquisa e Pds-Graduagado e
aprovado pelo Conselho Universitario — CONSUN;

d) nos cursos de idiomas, promovidos pela AAll, a autorizagdo devera ser
do Conselho de Centro — CONCEN, ao qual o respectivo curso estiver afeto.

Il — nas viagens académicas um professor acompanha o grupo e
representa oficialmente a Instituicio.

Il — nas viagens para realizagdo de cursos de idiomas, o acompanhante
do grupo sera designado pela coordenagdo da AAll, ndo precisando ser
necessariamente um professor da Institui¢ao.

IV — ndo acarretar 6nus para o Centro Universitario UNIVATES.

Paragrafo uUnico. As visitas e saidas organizadas por professor em
horario de aula seguem regulamentacgdo interna da Instituicéo.
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Art. 3° Sao objetivos das viagens de estudos:
| — das viagens académicas, oportunizar ao aluno desta Instituicio:

a) a ampliagdo do campo de experiéncias praticas ou académicas
vinculadas ao objeto de estudo do curso que freqlenta;

b) possibilidades de refletir e de comparar experiéncias vividas no curso
com as realizadas em outros locais do pais e do mundo.

Il — das viagens para realizagdo de cursos de idiomas:
a) aperfeicoar-se em idioma estrangeiro;

b) vivenciar aspectos culturais que possibilitem a construcdo de visado
diferenciada e multidisciplinar.

CAPITULO Il
DA PROPOSTA DE VIAGEM DE ESTUDOS

Art. 4° A proposta de viagem de estudos deve ser encaminhada pela
coordenacdo do Curso, ou pela coordenacao da AAll, para aprovacao da Pré-Reitoria de
Ensino até 90 (noventa) dias antes de sua realizagdo, acompanhada de:

| — parecer da coordenacao do Curso ou da AAll, ouvidas as respectivas
instancias académicas/administrativas;

Il — projeto de viagem, que deve conter os objetivos, o destino, a
programacgao, o periodo, as modalidades de avaliagdo para aproveitamento, planilha de
custos e carga horaria (conforme preenchimento do Anexo I).

§ 1° Em viagens académicas internacionais permite-se um professor
acompanhante para cada 20 (vinte) alunos.

§ 2° Para o aproveitamento de viagem de estudos em disciplinas ou como
atividade complementar, deverao ser solicitadas tarefas a serem executadas durante ou
apos a referida viagem.

§ 3° A planilha de custos, base do rateio a ser efetuado entre alunos-
participantes da viagem, deve envolver todos os custos da atividade: passagens, seguro,
taxas de embarque, hospedagem, translados dos participantes, despesas com
organizacao e divulgacao, despesas com a programacao (curso, visitas e outras), se for
0 caso, despesas de viagens do professor acompanhante (quando se tratar de viagens
académicas).

Art. 5° O professor acompanhante deve solicitar dispensa de suas
atividades conforme regulamentacéo interna.

Paragrafo unico. Nenhum professor recebera dupla remuneracgao.

Art. 6° Compete ao acompanhante (professor ou responsavel indicado
pela AAIl) da viagem de estudos:
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| — representar oficialmente a Instituicao;

Il — prestar orientagdo aos participantes — alunos ou ndo — sempre que
necessario (antes, durante e apés a viagem);

Il — efetuar os registros académicos: frequéncia, notas e outros, quando
for o caso;

IV — avaliar o desempenho dos alunos, quando for o caso;

V — apresentar relatério circunstanciado apontando objetivos atingidos,
contatos mantidos e recomendacgbes consideradas oportunas.

Art. 7° Compete ao aluno-participante da viagem de estudos:

| — contratar seguro saude internacional, de acordo com as orientacdes da
AAIll, quando de viagem internacional;

Il — preencher termo de responsabilidade entregue pelo professor
responsavel, em sala de aula, quando de viagem de estudos dentro do territorio nacional
(Anexo ).

) CAPITULO Il
DA AUTORIZAGAO DE PARTICIPAGAO NA VIAGEM DE ESTUDOS

Art. 8° Interessados nao vinculados a curso técnico, de graduacgao,
sequencial ou de pés-graduagao da Instituicdo devem encaminhar pedido de autorizagao
de participacao na viagem de estudos a coordenagdo de Curso organizadora da
viagem, ou a coordenacgao da AAll, quando for curso de idiomas.

Paragrafo unico. O pedido de autorizagdo de que trata o presente artigo
deve ser encaminhado com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da data de
realizacdo da viagem.

CAPITULO IV
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 9° As viagens de estudos, de que trata o presente Regulamento,
possibilitam o aproveitamento de estudos, desde que previstas e regulamentadas no
Projeto Pedagégico do Curso:

| — nos cursos de graduagdo e seqlenciais, de até 2 (duas) disciplinas
eletivas ou como atividade complementar;

Il — nos cursos técnicos, aproveitamento parcial ou integral de disciplina,
conforme previsao de bases tecnoldgicas do Curso.

§ 1° Nenhuma viagem de estudos recebe duplo aproveitamento.
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§ 2° Os cursos de idiomas poderdo ser aproveitados como Atividade
Complementar ou como disciplina de lingua estrangeira prevista no projeto pedagdgico
do Curso, desde que observadas as condi¢cdes do artigo 10 deste regulamento.

§ 3° Nos cursos de pos-graduacgao, as viagens de estudo fazem parte da
disciplina e sao obrigatorias, ndo havendo duplo aproveitamento no mesmo curso.

§ 4° As viagens de estudos ndo programadas no projeto de curso de pos-
graduacdo, promovidas pelo respectivo curso e realizadas no decorrer deste, s&o
acrescentadas no certificado de conclusdo como complemento a carga horaria total do
curso.

Art. 10 Para aproveitamento da viagem de estudos como disciplina, é
necessario que:

| — a viagem tenha correspondéncia com o curso que o aluno freqienta;

Il — a carga horaria das atividades especificas realizadas na viagem de
estudos seja equivalente a da disciplina;

Il — o relatério de viagem e/ou outras tarefas exigidas tenham parecer
favoravel do professor da disciplina e da coordenacao do Curso.

Paragrafo unico. O aproveitamento de viagem de estudos para
realizacdo de cursos de idiomas como disciplina de lingua estrangeira deve observar o
disposto nas normas institucionais que tratam do aproveitamento por extraordinario
saber, previstas em resolug¢ao propria.

Art. 11. O pedido de aproveitamento de viagem de estudos deve ser
encaminhado a coordenacado do Curso, por meio de solicitagao protocolada no Setor de
Atendimento ao Aluno da UNIVATES, até 40 (quarenta) dias apds o término da viagem,
acompanhado do projeto e do relatério de viagem e/ou de outras tarefas exigidas, bem
como dos documentos oficiais (certificados, atestados etc.) exigidos.

§ 1° Cabe a coordenagdo do Curso, juntamente com o professor da
disciplina, conceder ou n&o o aproveitamento e acompanhar o processo de
aproveitamento de estudos solicitado pelo aluno, com base no relatério e nas tarefas
exigidas.

§ 2° O registro e a avaliagdo da participagdo do aluno na viagem de
estudos para atribuicdo de nota sdo da responsabilidade do professor/responsavel
acompanhante, devendo ser encaminhado a coordenacdo do Curso até 20 (vinte) dias
apos a viagem.

Art. 12 Para aproveitamento da viagem de estudos como atividade de
extensao, é necessario:

I — que o pedido de aproveitamento de viagem de estudos seja
encaminhado a Secretaria de Extensao até 40 (quarenta) dias apds o término da viagem;

Il — para emissdao do certificado de extensdo, o encaminhamento, pelo
Centro de origem da viagem, do projeto, do relatério de viagem e/ou de outras tarefas
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exigidas, bem como dos documentos oficiais (lista de participantes, certificados,
atestados etc.) exigidos.

CAPITULO V
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 11. Os casos omissos a este Regulamento serao resolvidos pela Pro-
Reitoria de Ensino ou pela Pré-Reitoria de Pesquisa, Extensao e Pés-Graduacgao.

Art. 12. A alteracdo do presente Regulamento é da competéncia do
Conselho Universitario — CONSUN, por proposicdo de uma das Pré-Reitorias
mencionadas no artigo anterior.
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ANEXO |

CENTRO UNIVERSITARIOUNIVATES

FORMULARIO DE ATIVIDADES DE VIAGENS DE ESTUDOS

1. Identificagao do(a) requerente

Nome completo do(a) requerente: Centro:

Telefone para contato / e-mail: Diretor(a):

Curso/disciplina/setor: Coordenador(a) do curso de
graduagao:

2. Identificacdo

2.1 Nome da atividade:

2.2 Modalidade da atividade:

() Viagem académica promovida por cursos técnicos, de graduacdo, sequenciais e de pos-
graduacgao da Instituicao.

() Viagem para realizagao de curso de idiomas promovida pela Assessoria para Assuntos
Interinstitucionais e Internacionais — AAll da UNIVATES.

() Outra atividade.

3. Sintese da atividade:

4. Justificativa:

5. Objetivos:

6. Publico-alvo:

7. Indicadores quantitativos:

N° de académicos envolvidos na execugao:

N° de voluntarios envolvidos na execugao:

N° de vagas:
8. Docentes
8.1 Internos
Fone e e-mail Titulagéo Nome completo Carga
horaria no
evento

8.2 Externos
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CENTRO UNIVERSITARIOUNIVATES

FORMULARIO DE ATIVIDADES DE VIAGENS DE ESTUDOS

Fone e e-mail Titulagao Nome completo Carga
horaria no
evento
9. Programagao
Data Hora Local Conteudo Docente

10. Carga horaria total (h-a = 50 minutos):

11. Periodo de realizagao:

12. Local de realizagao:

13. Horario:

14. Dias da semana:

15. Divulgagao:

() Certificados para aluno-participante.

Extensao.

16. Necessidades de confecgdo de certificados e atestados:
() Certificados para professor-acompanhante.

OBS.: a confecgao dos certificados e atestados ficardo sob responsabilidade da Secretaria de

18. Enquadramento da atividade:
() Aula.

mediante o pagamento de R$ 5,00 (cinco reais), no Setor de Atendimento ao Aluno).

( ) Atividade complementar (sera fornecido atestado/certificado de participagéo para os alunos,

Coordenador(a) da viagem Diretor(a) do Centro

Pro-Reitoria de Ensino

Coord.
Extensao
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ANEXO Il
TERMO DE RESPONSABILIDADE

Dados da viagem:
Data de saida: / /

Data de chegada: / /

Local a ser visitado:

Clausulas do termo de responsabilidade:
12 — O(a) participante abaixo assinado(a) declara ter plena ciéncia de que se trata de viagem
organizada pelo Centro Universitario UNIVATES, vinculada ao Curso de

, disciplina e

professor(a)

22 — O(A) firmatéario(a) assume o compromisso de inteira responsabilidade pelos atos, acdes e
omissbes na viagem, isentando a UNIVATES de responder por qualquer incidente que venha a
ocorrer durante a viagem e na estada ou por qualquer conduta do(a) participante relacionada ao

evento, zelando pelos principios éticos e normas disciplinares do Centro Universitario UNIVATES.

3% — A falta de enquadramento nas condutas de bons costumes, no decorrer da viagem, terd como
consequéncia o retorno em énibus de linha por conta do infrator.

42 — Independentemente de outras conseqiiéncias, o participante firmatario sujeita-se as normas da

UNIVATES, inclusive ao regime disciplinar.

Relagao de participantes:
Codigo na

IES Assinatura

Nome RG n°




