
 CENTRO UNIVERSITÁRIO UNIVATES

EXAME DE PROFICIÊNCIA EM INFORMÁTICA Nº 23 - A/2009

para CURSOS DE GRADUAÇÃO

Candidato: _______________________________________________________________

Data: 07/04/09

Horário: 19h30min às 22h30min

Sala: 102-7 e 104-7 

INSTRUÇÕES

1. Duração da prova: 3h (três horas).

2. O exame de Proficiência em Informática foi organizado em etapas:

1. Uso de um navegador da Internet;

2. Uso de um editor de textos;

3. Manipulação de arquivos e do Pen Drive;

4. Envio de e-mail.

3. Nenhuma das etapas poderá ser zerada;

4. Seguir as observações e as dicas ao longo da prova;

5. Ao  terminar a prova, solicitar permissão ao monitor para imprimi-la;

6. Antes de enviar o e-mail, solicitar a presença do monitor da sala;

7. Atenção: As provas são nominais e personalizadas.

1. Uso de um navegador da Internet

1.1 Use um navegador da Internet para acessar a página principal do site da Academia Brasileira de Letras.

Observação: se não souber qual endereço do site, localize-o utilizando um mecanismo de busca (www.altavista.com.br, www.google.com.br ou www.yahoo.com.br).
1.2 A partir deste site, localize o texto descritivo sobre a Fundação desta instituição, dentro da seção Academia (menu superior).

2. Formatação de Textos

Extraia (copie para a memória / área de transferência) do texto explicativo os três primeiros parágrafos, colando-os dentro de um editor de textos (abra o editor disponível na UNIVATES e cole o conteúdo da memória / área de transferência no mesmo). Em seguida execute os seguintes itens:

· Configure a página da seguinte maneira: papel formato A4, disposição vertical/retrato, margem esquerda 2,30cm, margem direita 2,10cm, margem superior 2,00cm e margem inferior 2,00cm. 

· Insira um cabeçalho de página e digite o seu nome completo. Alinhe o cabeçalho à direita, use a fonte Calibri, o tamanho 12 e deixe em negrito;

· Insira o número de página no rodapé, alinhado à direita e em negrito;

· Coloque como título do texto “Prova de Proficiência 2009A”. Formate o título com a fonte Lucida Sans, tamanho da fonte 18, em negrito e itálico e alinhamento centralizado;

· Insira uma nota de rodapé no final do título. Digite na nota o nome do seu curso e deixe em negrito;

· Formate o primeiro parágrafo da seguinte forma: fonte Arial, tamanho 14, com recuo de 1,40cm para a primeira linha,  espaçamento para acima do parágrafo de 0,20cm e para abaixo do parágrafo de 0,20cm; 

· Formate o segundo parágrafo da seguinte forma: fonte Verdana, em negrito, espaçamento de linhas duplo, alinhamento centralizado e cor azul para realçar este parágrafo;

· Formate o terceiro parágrafo da seguinte forma: fonte Times New Roman, em itálico, espaçamento de linhas 1,5 linha, alinhamento justificado e cor amarelo para o plano de fundo ou sombreamento;

· Insira após os parágrafos uma imagem de livros. Salve-a no computador primeiro para depois inseri-la no texto;

· Insira o texto abaixo, usando os marcadores de numeração e deixe-o como está abaixo. 

1. Primeiro item;

2. Segundo item;

1. Primeiro subitem do segundo item;

· XXX

· XXX

3. Terceiro item.

· Salve o documento em um arquivo de texto com o seu nome na sua pasta pessoal. Por exemplo, o arquivo poderia ser “nome.odt”.

· Salve também o documento no formato PDF. Por exemplo, o arquivo poderia ser “nome.pdf”.

· Imprima o texto com toda a formatação.

3. Manipulação de Pastas, Arquivos e Pen Drive

· Crie uma pasta chamada Compacto em sua pasta pessoal.

· Compacte o texto salvo anteriormente, nomeando o arquivo resultante com o seu nome. Por exemplo, “nome.zip”.

· Copie o arquivo compactado para dentro da pasta Compacto. 

· Crie uma pasta chamada Texto.

· Copie o arquivo texto e PDF, aqueles que foram salvos na Seção 2 (“nome.odt” e “nome.pdf”), para dentro da pasta Texto.

· Crie uma pasta chamada Imagem.

· Copie a imagem, aquela que foi inserida no texto, para dentro da pasta Imagem.

· Crie uma pasta com o seu nome Nome.

· Copie as pastas Compacto, Texto e Imagem para dentro da pasta Nome.

· Copie a pasta Nome para o diretório raiz do pen drive.

4. Envio de e-mail

Envie um e-mail para proficiencia@univates.br (sem acento), conforme as seguintes regras:

· No assunto, coloque o seu nome / proficiência;

· No corpo do e-mail, coloque o seu nome completo;

· Anexe ao e-mail a imagem, o arquivo texto, o arquivo PDF e o arquivo compactado.










