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6 NORMALIZACAO DO TRABALHO ACADEMICO

Anormalizagdo é aatividade que estabelece prescrigdes para a utilizagdo comum
e repetitiva com vistas a obtengdo de grau 6timo de ordem em um dado contexto. A
ABNT ¢é o Forum Nacional de Normalizagdo encarregado de estabelecer regras, linhas
de orientagdo ou caracteristicas minimas de certos produtos, servigos e trabalhos
cientificos. As Normas Brasileiras (NBR), cujo conteudo ¢ de responsabilidade dos
Comités Brasileiros (ABNT/CB) e dos Organismos de Normalizagdo Setorial (ABNT/
ONS), sdo elaboradas por Comissdes de Estudo (CE), formadas por representantes
dos setores envolvidos, delas fazendo parte produtores, consumidores, universidades,
laboratorios e outros.

Vocé deve levar em conta que, como a ABNT estabelece apenas regras
minimas, ndo ha consenso total para a apresentagdo de trabalhos académicos nas
institui¢des de ensino do pais nem mesmo entre os diversos manuais de metodologia,
as editoras e as pessoas que estudam essas regras. Por exemplo, é importante alertar
vocé, conforme Mezzaroba e Monteiro (2006), para ndo utilizar publicagdes de
editoras comerciais como referencial de apresentagdo da formatacao do seu trabalho,
jé que razdes empresariais e econdmicas do mercado editorial acabam determinando
diferentes padrdes.

O conjunto das informagdes seguintes deve merecer especial atencdo dos
autores de trabalhos académicos, de modo que estes tenham uma apresentagdo formal,
estética, sistematizada e padronizada, nos moldes da ABNT, ou seja, orientacdo de
como voceé ird formatar o trabalho académico, com a divisdo em seg¢oes, as fontes,
0s espacos, as margens, os titulos e subtitulos, a numeragdo das paginas, o uso de
tabelas, dentre outros aspectos.

6.1 Numeracao progressiva das secoes

A secdo ¢ a parte em que se divide o texto do trabalho académico, que contém
as matérias consideradas afins na exposicdo ordenada do assunto. Conforme a NBR
6024/2003, o indicativo de sec¢ao ¢ alinhado na margem esquerda, precedendo o titulo,
dele separado por um espago. Nao se utilizam ponto, hifen, travessdo ou qualquer
sinal apos o indicativo de secdo ou de seu titulo. Destacam-se gradativamente os
titulos das se¢des utilizando os recursos de negrito, italico ou outro.

Vocé deve cuidar da uniformidade dos destaques no trabalho académico: se foi escolhido
negrito, todos os titulos das se¢oes deverdo ser em negrito.Fecemque ad destie hil
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O titulo das se¢des (primdrias, secundarias etc.) deve ser colocado apos sua
numerac¢do, dele separado por um espaco. O texto deve iniciar-se na linha seguinte.
Todas as secdes devem conter um texto relacionado com elas. O primeiro titulo
com indicativo numérico € a introducio.

A numeragao das se¢des, portanto, pode ser:

a) Primaria: corresponde as principais divisdes (por exemplo: capitulos) do
trabalho, numeradas sequencialmente a partir de 1 e identificadas sempre por um
unico algarismo, separado do titulo da se¢do por espago.

Exemplo de secdes primarias:

1 INTRODUGAO
2 LAZER: DIREITO SOCIAL CONSTITUCIONAL

b) Secundaria: constituida pelo indicativo da se¢do primaria a que pertence,
seguido do nimero que lhe for atribuido na sequéncia do assunto, separado por um
ponto. Repete-se 0 mesmo processo em relagdo as secdes tercidrias, quaternarias e
quinarias.

Ex. de segdes primaria, secundaria, terciaria, quaternaria e quinaria;

2 SECAO PRIMARIA 2 LAZER: DIREITO SOCIAL CONSTITUCIONAL
2.1 Secao secundaria 2.1 Previsao constitucional dos direitos sociais
2.1.1 Secao terciaria 2.1.1 O lazer como direito social constitucional
2.1.1.1 Seg¢éao quaternaria 2.1.1.1 Conceitos e contetudos do lazer
2.1.1.1.1 Segao quinaria 2.1.1.1.1 Conceitos de lazer

Deve-se evitar subdividir demais as se¢des. Recomenda-se que vocé ndo
ultrapasse cinco algarismos. O texto de uma se¢do pode incluir varios paragrafos
ou uma série ordenada de alineas ou itens. Nao se escrevem as palavras “Se¢do”
ou “Capitulo” como titulos de uma parte, mas o titulo do assunto que sera
discutido.

A disposi¢do grafica das alineas obedece as seguintes regras, segundo a NBR
6024/2003:

a) o trecho final do texto correspondente, anterior as alineas, termina em dois
pontos;

b) as alineas sdo ordenadas alfabeticamente;

c¢) as letras indicativas das alineas sdo reentradas em relagdo a margem esquerda;
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d) o texto da alinea comega por letra mintiscula e termina em ponto-e-virgula,
exceto a ultima que termina em ponto e, nos casos em que se seguem
subalineas, estas terminam em virgula;

e) asegunda linha e as seguintes linhas do texto da alinea devem comecar sob a
primeira letra do texto da propria alinea.

Observe a formatacdo do texto acima como exemplo de explicagdo da
disposicdo das alineas.

Os indicativos de secdes ou outras identificagdes devem ser citados no texto
de acordo com os seguintes exemplos:

Ex. 1: O assunto ... esta no Capitulo 3.
Ex. 2: Para mais detalhes sobre ..., ver 2.2.
Ex. 3: Mais informagdes em 3.1, § 2° (ou, esse mesmo exemplo dito de outra forma:

Mais informagdes no 2° paragrafo de 3.1).

Na leitura oral das se¢des ndo se pronunciam os pontos:

Ex.: Em 3.1.2, |&-se ‘trés um dois’.

Como ja referido, a introducio é o primeiro titulo que leva grafado o
indicativo numérico, seguindo-se com os titulos que compdem o desenvolvimento
e a conclusdo. Titulos sem indicativo numérico: errata, agradecimentos, lista de
ilustragdes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos,
sumario, referéncias, glossario, apéndice, anexo ¢ indice. Elementos sem titulo e sem
indicativo numérico: folha de aprovacgao, dedicatoria e epigrafe.

6.2 Papel

a) Os textos devem ser apresentados em papel branco, formato A4 (21,0 cm x
29,7 cm);

b) Na Univates, no caso de monografias, dissertacdes de mestrado, teses de
doutorado e outros trabalhos, cuja exigéncia para aprovagao seja passar pelo crivo
de banca de defesa, deverdo ser entregues copias do original com folhas presas
por espiral e impressas em papel ecolégico ou branco, conforme quantidade e
necessidade do trabalho e orientacao do Curso do estudante. A versdo definitiva, apos
as correcdes sugeridas pela banca, serd impressa em papel branco, sendo opcional
a impressao frente e verso e inclusive duas folhas por pagina frente e verso, como
forma de economia de papel. Lembre-se que nos casos de dissertacdo de mestrado
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e tese de doutorado ¢ preciso deixar espago no verso da folha de rosto, para a ficha
catalografica.

6.3 Aspectos gerais da digitacao do trabalho
a) Todo trabalho académico deve ser digitado, sem erros ¢ sem rasuras;

b) A utilizagdo de cores € permitida na digitagdo dos trabalhos apenas em
ilustracoes;

¢) Deve-se distribuir o texto evitando que os titulos das segdes sejam digitados
em final de pagina e os textos na pagina seguinte. Evitar também a digitacdo de uma
s0 linha isolada, no final ou no inicio de pagina.

6.4 Fonte e tamanho das letras

A fonte da letra a ser utilizada como padrdo nos trabalhos da Univates ¢ a
Arial ou a Times New Roman. Ja o tamanho das letras (ou fontes) deve ser de
acordo com a sua utilizagdo:

a) Capa:

— Cabecalho: fonte tamanho 12, letra clara (sem destaque), maiutsculo,
centralizado.

— Titulo: tamanho 14, negrito, maiusculo, centralizado.

— Nome do autor: tamanho 12, letra clara, s6 as iniciais em maiusculo,
centralizado.

— Local e data: tamanho 12, letra clara, so as iniciais do local em maitsculo,
centralizados.

Ver exemplo de Capa no Cap. 4, item 4.1.1.
b) Folha de rosto:

— Nome do autor: fonte tamanho 12, s6 as iniciais em maiusculo, centralizado.

— Titulo: tamanho 14, negrito, maitsculo, centralizado.

— Frase sobre o tipo de trabalho, disciplina etc.: tamanho 12, s6 a inicial e os
substantivos proprios com iniciais maitsculas, iniciando mais ou menos da metade
da folha em direcao a margem direita.

— Nome do professor ou orientador: tamanho 12, s6 as iniciais em maiusculo,
acompanhando a disposi¢do da frase sobre o tipo de trabalho.

—Local e data: tamanho 12, s6 as iniciais do local em maiusculo e centralizados.

Ver exemplo de folha de rosto no Cap. 4, item 4.1.3.

c) Titulos das secdes primarias (titulos de capitulos, de resumo, de listas,
de sumario, de introducdo, de conclusdo, de referéncias etc.): fonte tamanho 14,
negritados, maitsculos e centralizados na folha, em caso de monografias, dissertagdes,
teses etc. Em caso de artigos, esses titulos sdo colocados rentes a margem esquerda
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e com fonte tamanho 12, com excecdo do titulo geral do artigo que serd em fonte
14, centralizado, negrito. Para artigos a serem submetidos a periddicos externos a
Univates € preciso verificar exigéncia especifica dessas revistas.

d) Subtitulos das se¢des secundarias, terciarias e seguintes: fonte tamanho
12, negritados ¢ somente a inicial e os substantivos proprios com inicial maitscula e
alinhados na margem esquerda, conforme a NBR 6024/2003.

e) Texto: fonte tamanho 12.

f) Notas de rodapé, citacdes longas, resumos em vernaculo e em lingua
estrangeira de artigos, fontes de ilustracdes: tamanho 10.

g) Resumo em vernaculo e em lingua estrangeira de monografias,
dissertacoes, teses e outros trabalhos similares: fonte tamanho 12.

h) Ilustracdes: identificagdo da palavra ‘Figura’ (ou outra ilustracdo especifica:
quadro, grafico, fluxograma, organograma, fotografia etc.): fonte tamanho 10, s
a inicial em maitsculo, seguida da sua numeragdo e de travessdo, colocada na parte
inferior da ilustragdo, seguida do titulo ou da legenda da figura, também em tamanho
10, s6 com a inicial e substantivos proprios em maiusculo. Ver mais detalhes em 6.12.

Exemplo de ilustracdo:

Ja a identificagdo da palavra ‘Tabela’: tamanho 12, s6 a inicial em maiusculo,
seguida da sua numeracgao e de travessao, colocada na parte superior da ilustragdo,
seguida do titulo apenas com a inicial e substantivos proprios em maitsculo. Os

Figura 3 — Regido do Vale do Taquari — AMVAT — CODEVAT em 2008
Fonte: Banco de Dados Regional da Univates (2008).
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dados internos da tabela: tamanho 10 ou 11, conforme a necessidade do espago. Ver
mais detalhes em 6.13.

Exemplo de tabela:

Tabela 2 — Formas de as Associa¢des de Moradores arrecadarem fundos

Formas Frequéncia %

Promogdes na comunidade 19 67,9
Nao angaria fundos 4 14,3
Verba do Municipio 2 71
Cobrancga de anualidade 1 3,6
Outras 2 71
Total 28 100,0

Fonte: Chemin (2007, p. 122).

As palavras ‘Fonte’ e ‘Nota(s)’, colocadas no rodapé de figuras e tabelas:
tamanho 10, com a inicial em maiusculo; o texto inserido nessas partes também ¢
tamanho 10, letra clara e s6 a inicial e substantivos proprios em maitsculo:

Ex.. Fonte: Moreira (2005, p. 123).*
Fonte: MOREIRA, 2005, p. 123.*

6.5 Margens da folha
a) Margem esquerda: 3 cm da borda esquerda da folha (NBR 14724/2005);
b) Margem direita e inferior: 2 cm;

¢) Margem superior (contando-se da borda da pagina) em que se inicia se¢ao
primaria (titulo de capitulo, de resumo, de listas, de sumario, de introdugdo, de
referéncias etc.): 8 cm. A ABNT refere que os titulos de abertura de seg¢des primarias
devem comegar na parte superior da pagina, sem especificar a medida; por isso, a fim
de haver padronizacéo nos trabalhos da Univates, fica convencionada a medida de 8
cm da borda superior.

d) Margem superior das demais paginas, sem abertura de se¢do primaria: 3 cm;

e) Margem de citagdo longa: recuo de 4 ¢cm a partir da margem esquerda;

33 Esse modo de escrever a fonte, com 0 ano e a pagina entre parénteses, & pelo sistema autor-data
de citagdo de autoria.

34 Esse modo de escrever a fonte, com o autor todo maitisculo e sem parénteses nos demais dados é
pelo sistema numérico de citagdo de autoria.
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f) Paragrafo: recomenda-se o recuo de inicio de paragrafo a pelo menos
12 espacos (=1 tab = 1,25 c¢m) a partir da margem esquerda, pois ele tem de ficar
marcado visualmente.

6.6 Espacos

a) Nos trabalhos académicos da Univates, sera utilizado como padrdo o
espaco 1,5 (um espaco e meio, que corresponde a 1,5 linha) nas entrelinhas de texto
continuo, conforme a NBR 14724/2005;

b) Entre um paragrafo e outro; entre o texto e uma ilustracdo ou tabela e
vice-versa; entre o texto e a citagdo longa e vice-versa; entre o texto e o trago que
separa a nota de rodapé; entre linhas de titulo com mais de uma linha: um enter de
linha e mais 12 pontos de espacamento depois do paragrafo, o que da 1,1 c¢m,
comecando-se a digitar nesta mesma linha;

c) Entre as linhas das citagdes longas com mais de 3 linhas; entre as linhas de
uma referéncia, tanto nas notas de rodapé quanto na lista ao final do trabalho; entre
as linhas das notas de rodapé: espaco simples;

d) Entre o titulo de se¢do primaria (titulos de capitulos, do sumario, das listas,
do resumo, da introdugdo, das referéncias etc.) e o inicio do texto: 3 enters de 1,5
cada um da fonte tamanho 14, o que da 2,5 c¢m, iniciando-se o texto na mesma linha
desse terceiro enter;

e) Entre os titulos e subtitulos das se¢des secundarias e seguintes e o texto que
os sucede: 2 enters de 1,5 cada um, o que da 1,4 cm, iniciando-se a digitacdo do
texto na mesma linha desse segundo enter;

f) Entre os titulos e subtitulos das se¢des secundarias e seguintes e o texto que
os precede: 2 enters de 1,5 cada um, o que da 1,4 ¢m, iniciando-se a digitagdo dos
titulos e subtitulos na mesma linha desse segundo enter;

g) Entre uma referéncia e outra, no final do trabalho: 2 enters de espaco
simples, o que da 1,0 cm, iniciando-se a digitagdo da proxima referéncia na mesma
linha desse segundo enter.

6.7 Apresentacao de titulos e subtitulos

a) Os titulos sem indicacdo numérica sdo a errata, agradecimentos, lista
de ilustracdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario,
referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s), os quais devem ser
centralizados (NBR 6024) e escritos em negrito ¢ em maiuasculo;

b) Elementos sem titulo e sem indicador numérico: a folha de aprovagéo, a
dedicatoria e a epigrafe;
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c) Titulos que recebem o indicador numérico escrito no trabalho: a introdugéo,
os titulos do desenvolvimento e a conclusao;

d) Além de numeracdo progressiva que respeite as seg¢oes € subseg¢des do
trabalho, ¢ indicado que nos titulos das se¢des secundarias e seguintes apenas a
sua letra inicial e a dos substantivos proprios sejam em maiusculo. Para manter
padronizacao na apresentacdo do texto, vocé deve ter o cuidado de seguir sempre um
unico procedimento ao longo de toda a tarefa;

e) Na Univates, fica convencionado que os titulos das se¢des primarias
(abertura de capitulos de monografias, de dissertagdes, teses, ou do resumo, sumario,
referéncias etc.) devem ser centralizados, escritos em negrito, fonte 14, letras
maiusculas, sempre em pagina nova, a 8§ cm da borda superior da pagina ¢ a 3
enters de 1,5 cada um do inicio do texto que intitulam, o que da 2,5 em, iniciando-
se o texto na linha desse terceiro enter;

f) Os titulos e subtitulos das se¢cdes secundarias e subsequentes iniciam junto a
margem esquerda (NBR 14724/2005), escritos em negrito, fonte 12, apenas a inicial
da primeira palavra e dos substantivos proprios em maiuasculo, a 2 enters de 1,5
cada um do inicio do texto que sucede, o que da 1,4 c¢m, iniciando-se o texto na
mesma linha desse segundo enter;

g) Entre os titulos ou subtitulos das se¢des secundarias e seguintes ¢ o texto
que os precede: 2 enters de 1,5 cada um, o que da 1,4 cm, iniciando-se a digitagdo
do titulo ou subtitulo na mesma linha desse segundo enter.

6.8 Numeracao das paginas

Segundo a NBR 14724/2005, para efeito de contagem das paginas, apenas a
capa nao € considerada. Assim, todas as folhas do trabalho, come¢ando na folha de
rosto, devem ser contadas sequencialmente, mas ndo numeradas. A numeracao ¢
colocada a partir da primeira folha da parte textual (para monografias, por exemplo,
comeca a aparecer na pagina da Introdugao), no alto da pagina, a direita, a 2 cm
da borda superior, em algarismos arabicos, seguindo com a numeragdo, de forma
corrida, até o fim do trabalho, incluindo apéndices ¢ anexos.

No caso de o trabalho ser constituido de mais de um volume, deve ser mantida
uma Unica sequéncia de numera¢do das folhas, do primeiro ao ultimo volume. Em
havendo apéndice e anexo, as suas folhas devem ser numeradas de maneira continua
e sua paginagdo deve dar seguimento a do texto principal.
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6.9 Notas de rodapé

Sdo anotagdes colocadas ao pé da pagina, identificadas por nimeros, com
as seguintes finalidades: indicar as fontes das citagdes feitas no texto®, acrescentar
bibliografias de reforgo, fazer remissdes internas do texto onde o assunto em discussao
¢ tratado, introduzir uma citagdo que, inserida no texto, poderia prejudicar a sua
leitura normal, dar a tradugdo de uma citacdo em lingua estrangeira que era essencial
ao texto e explicar questdes paralelas que ndo estejam diretamente vinculadas ao
assunto em desenvolvimento no texto. Ver detalhes no Cap. 7, item 7.1.

As notas de rodapé ficam separadas do texto por um trago que avanga cerca de
3 em dentro da pagina. Elas sdo justificadas a esquerda (ndo ha margem de paragrafo)
e a direita, obedecendo as mesmas margens do texto normal. Sua digitagdo ¢ feita
com fonte tamanho 10, em espaco simples, iniciando a um espago simples do trago
que lhe precede. Caso haja mais de uma citacdo na mesma pagina, deixar um espago
simples entre elas.

6.10 Abreviaturas e siglas
Quando aparecem pela primeira vez no texto, deve-se colocar seu nome por
extenso, acrescentando-se a abreviatura ou a sigla entre parénteses.
Ex.: Ordem dos Advogados do Brasil (OAB).
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).
Conselho Regional de Contabilidade (CRC).

6.11 Uso do grifo ou italico

A uniformizagdo do grifo (negrito, sublinhado ou italico) deve ser adotada
desde o inicio do trabalho a ser digitado. Alguns casos em que se adota o destaque:

a) expressoes em lingua estrangeira;
b) titulos de periddicos e livros no texto e referéncias;
¢) nomes cientificos de espécies animais e vegetais;

d) énfase de palavras ou letras do texto de acordo com as convengdes adotadas
em cada drea do conhecimento.

Caso vocé quiser enfatizar partes da citagdo direta, a énfase deve aparecer
em destaque (negrito, sublinhado ou italico), devendo este destaque grafico ser
identificado como de autoria propria ou do autor consultado, no fim da citagdo, entre
parénteses: (grifo nosso) ou (grifo do autor), respectivamente.

35 Se no trabalho académico for utilizado o sistema numérico, as fontes das citagdes feitas no texto
aparecerdo de forma abreviada na propria nota de rodapé, e de maneira completa no final do
trabalho. Esse sistema ndo ¢ compativel quando ha outros tipos de notas de rodapé, segundo a NBR
10520/2005.
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6.12 Tustracgodes
Ilustragdes sdo desenhos, gravuras ou imagens que acompanham um texto.

Conforme a NBR 14724/2005, qualquer que seja seu tipo (desenhos, esquemas,
fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos ou
outros), sua identificagdo aparece na parte inferior, precedida da palavra designativa
(por exemplo: Grafico...), seguida de seu nimero de ordem de ocorréncia no texto,
em algarismos arabicos, do respectivo titulo e/ou legenda explicativa de forma breve
e clara (dispensando consulta ao texto) e da fonte, tudo escrito em fonte tamanho 10.

Alilustracdo deve ser inserida o mais proximo possivel do trecho a que se refere,
devendo o tamanho da letra do conteudo da ilustrag@o ser preferentemente menor do
que o do texto do trabalho académico, conforme couber no espaco a ela destinado.
E importante vocé cuidar da uniformidade grafica no uso do tipo e tamanho de letra,
das maitsculas e mintsculas e dos sinais graficos em geral utilizados nas ilustragdes.

Ex.:

5,00 25,00
4,50
4,00 20,00
3,50
3,00 15,00
R$ 2,50 o Kg

2,00 10,00
1,50
1,00 5,00
0,50
0,00 0,00
FEFLSS TS LSS TS

—&— Consumo Prego R$

Grafico 1 — Relag@o consumo x prego do frango
Fonte: Adaptado pelo autor com base em Silva (2008, p. 23)*°.

36 Esta forma de dizer “adaptado pelo autor” significa que o aluno que esté fazendo o trabalho é quem
adaptou nogdes, ideias, modelos de Silva para fazer o grafico atual. Ainda: a referéncia ao ano e
pagina entre parénteses ¢ pelo sistema autor-data; caso o sistema de referéncia de citagdes no
trabalho for o numérico, vocé devera escrever desta forma:

Fonte: Adaptado pelo autor com base em Silva, 2008, p. 23.
Ou, se so existir a referéncia, sem mencdo a adaptagdo, sera assim pelo sistema numérico:
Fonte: SILVA, 2008, p. 23.
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trabalhador

dos profissionais da
contabilidade?

Tema Problema Hipétese Objetivo da
pesquisa
Mortes no | Qual a influéncia do A bebida alcodlica Analisar a influéncia
transito consumo de drogas é a droga que mais do consumo de
nas mortes de jovens influencia no indice drogas em mortes de
no transito no Vale do de mortes de jovens jovens no transito.
Taquari/RS em 2009? no transito do Vale do
Taquari.
Infecgao Qual a relagéo entre Quanto maior o tempo Verificar se o tempo
hospitalar | tempo de permanéncia de permanéncia no de permanéncia no
no hospital e infecgéo hospital, maior o risco de | hospital é fator de
hospitalar em pacientes | infecgdo em pacientes risco para infecgao
em estado grave? em estado grave. em pacientes em
estado grave.
Qualidade | Que fatores influenciam | A autonomia e a Examinar se a
de vida do | a satisfagdo no trabalho | identificagdo com o autonomia € a

trabalho influenciam
positivamente a
satisfagdo no trabalho
de profissionais da
contabilidade.

identificagdo com o
trabalho influenciam
a satisfagéo

no trabalho de
profissionais da
contabilidade.

Seguranga
ambiental

Qual o grau de
conhecimento

de empresas
comercializadoras de
combustivel sobre os
Planos de Emergéncia
(Lei n°. 9.966/2000) para
evitar riscos ambientais?

O grau de conhecimento
sobre os Planos

de Emergéncia

entre empresas
comercializadoras

de combustivel é
insatisfatorio.

Medir o grau de
conhecimento

sobre os Planos

de Emergéncia

entre empresas
comercializadoras de
combustivel.

Quadro 2 — Exemplo de relagdo entre tema, problema, hipdtese e objetivo geral.

Fonte: Da autora, adaptado de Brevidelli e De Domenico (2006).

Quando a palavra designativa de uma ilustracao (por exemplo, grafico, quadro)
for inserida na redacdo normal da frase do texto, ela vem sem parénteses, corpo 12 e
so6 com a inicial maidscula.

Ex.:

Conforme o Grafico 1, é possivel verificar que o consumo de carne de frango esta
associado ao prego dos demais tipos de carnes.

Quando a palavra designativa de uma ilustragdo (por exemplo, grafico,
quadro) for citada apenas como referéncia de uma frase normal do texto, ela vem
entre parénteses ¢ toda em maitscula e em fonte tamanho 12.

Ex.:

(0] consumo de carne de frango esta associado ao prego dos demais tipos de carnes
(GRAFICO 1).
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6.13 Tabelas

Segundo a NBR 14724/2005, tabelas sdo elementos demonstrativos de sintese
que constituem unidade autdnoma, ou seja, devem ter significagdo propria, em que o
dado numérico se destaca como informacao central. Contudo, € importante lembrar
que as tabelas s3o elementos essenciais nas pesquisas quantitativas e devem ter o
texto descritivo dos seus dados o mais proximo possivel delas. Elas apresentam
informacdes tratadas estatistica e numericamente (séries estatisticas ¢ tabelas de
frequéncia), segundo as normas de apresentacdo tabular do Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (IBGE).

Apresentacdo das tabelas segundo o IBGE:

a) toda tabela deve ter titulo, colocado na parte superior, precedido da palavra
‘Tabela’, para indicar a natureza (o qué?) e as abrangéncias geografica (onde?) e
temporal (quando?) dos dados numéricos, os quais devem ser escritos por extenso e
em fonte tamanho 12;

b) a palavra ‘Tabela” deve ser seguida de seu nimero de ordem em algarismos
arabicos sempre que um trabalho apresentar duas ou mais tabelas, para identifica-la
e permitir a sua facil localizagao:

Ex.:

Tabela 5 — Populagéo da regido do Vale do Taquari e do Estado do Rio Grande do Sul,
1814 a 1920

¢) as tabelas tém numeracao consecutiva, podendo ser subordinadas ou ndo a
numeragdo empregada nas se¢des do texto:

Ex.:
Tabela 2 — (identifica a segunda tabela de um documento)

Tabela 4.3 — (identifica a terceira tabela da quarta segéo/capitulo do trabalho)

d) nas tabelas, utilizam-se fios horizontais e verticais para separar o cabegalho
e as colunas e para fechar a tltima linha;

e) os extremos da tabela, a direita e a esquerda, sdo abertos, sem linha ou fio
algum;

f) a fonte da letra usada no corpo da tabela deve ser menor (tamanho 10 ou 11)
do que a do titulo (tamanho 12), cuidando-se da uniformidade grafica no uso do tipo
de letra, das maitsculas e minusculas e nos sinais graficos em geral utilizados;

g) as fontes citadas, na construcdo de tabelas, e notas eventuais aparecem no
rodapé delas, apos o fio de fechamento;
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h) a tabela deve ser inserida o mais préximo possivel do trecho do texto a que
se refere;

1) se a tabela ndo couber em uma folha, deve ser continuada na folha seguinte
e, neste caso, ndo ¢ delimitada por trago horizontal na parte inferior, sendo o titulo e
o cabecalho repetidos na folha seguinte;

J) quando a tabela continuar na pagina seguinte, cada pagina deve ter uma
das seguintes indica¢des: ‘Continua’ para a primeira, ‘Conclusdo’ para a ultima, ¢
‘Continuagdo’ para as demais.

1) recomenda-se que uma tabela seja elaborada de forma a ser apresentada em
uma unica pagina;

m) quando a palavra ‘Tabela’ for inserida na redagdo normal da frase do texto,
ela vem sem parénteses e s6 com a inicial maitscula:

Ex.:

Conforme a Tabela 1, é possivel verificar que...

n) Quando a palavra ‘tabela’ for citada apenas como referéncia de uma frase
normal do texto, ela vem entre parénteses e toda em maiuscula:

Ex.:

Apopulacdo da regido do Vale do Taquari e do Estado, naquele periodo, teve um aumento
de ....(TABELA1).
Alguns exemplos de tipos de apresentag@o de tabelas conforme o IBGE:

Exemplo de uma tabela com fios verticais internos nas colunas de dados
numericos:

Exemplo da mesma tabela anterior, mas agora sem fios verticais internos nas
colunas de dados numeéricos:

Tabela 1 — Estatisticas descritivas gerais para as variaveis avaliadas

Variavel N° Média PD:::'I?;Z Minimo | Maximo | Mediana AT:‘F::::_de
EPL/PL 1619 1.73 14.88 -54.29 | 320.48 0.34 0.71
EPL+PC/PL 1619 3.31 22.38 -82.85 | 480.40 0.88 1.46
PC/PL 1619 1.58 9.67 -46.24 | 220.29 0.49 0.85
PC/EPL+PL 1619 0.59 2.55 -40.28 49.11 0.36 0.44
PC/EPL 1599 14.64 | 206.80 0.00 (7.363.00 1.39 2.55
IFCP/PL 1615 0.57 4.75 -36.72 | 162.53 0.17 0.38
IFPL/PL 1613 0.63 5.29 -9.62 | 174.20 0.13 0.41
PT-PL/AT 1619 0.63 0.87 0.00 25.78 0.54 0.38

Fonte: Schnorrenberger et al. (2008, p. 127).
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Tabela 1 — Estatisticas descritivas gerais para as variaveis avaliadas

Variavel Ne | media | 2°5VI° | Minimo | Méaximo | Mediana | AMPlitude

Padrao Interq.

EPL/PL 1619 173  14.88 -5429 320.48 0.34 0.71
EPL+PC/PL 1619 331 2238 -82.85 480.40 0.88 1.46
PC/PL 1619  1.58 967 -4624  220.29 0.49 0.85
PC/EPL+PL 1619  0.59 255 -4028  49.11 0.36 0.44
PC/EPL 1509  14.64  206.80 0.00 7.363.00 1.39 255
IFCP/PL 1615 057 475 3672 16253 0.17 0.38
IFPL/PL 1613  0.63 529 962 174.20 0.13 0.41
PT-PL/AT 1619  0.63 0.87 000 2578 0.54 0.38

Fonte: Schnorrenberger et al. (2008, p. 127).

Exemplo da mesma tabela anterior, sem fios verticais internos nas colunas de
dados numéricos, mas com pontilhado na coluna de dados indicadores:

Tabela 1 — Estatisticas descritivas gerais para as variaveis avaliadas

Variavel N° Média PD::;I;:; Minimo | Maximo | Mediana AT:‘F::::'de
EPL/PL..ccuviriiiiiiiiinienans 1619 1.73 14.88  -54.29  320.48 0.34 0.71
EPL+PC/PL .cueveneenennnns 1619 3.31 22.38  -82.85 480.40 0.88 1.46
PC/PL cevniiiiieiieieeeeneans 1619 1.58 9.67  -46.24 220.29 0.49 0.85
PC/EPL+PL....cueneeneennnns 1619 0.59 255 -40.28 49.11 0.36 0.44
PC/EPL eueeeeeeeeeeeeaans 1599 14.64  206.80 0.00 7.363.00 1.39 2.55
IFCP/PL.c.erieiiieiinienans 1615 0.57 475 -36.72 162.53 0.17 0.38
IFPL/PL ceeeeeeeieeeeeenens 1613 0.63 5.29 -9.62 17420 0.13 0.41
PT-PL/AT .couvveeieiiieenanns 1619 0.63 0.87 0.00 25.78 0.54 0.38

Fonte: Schnorrenberger et al. (2008, p. 127).

Recomendacdo sobre qual tipo de tabela vocé deve escolher: aquele que traga
maior legibilidade para os dados que estdo sendo apresentados no seu trabalho.

6.14 Digitacio de equacoes e formulas

As equagdes e formulas, para facilitar sua leitura e compreensao, segundo a
NBR 14724, devem ser destacadas no texto e, quando necessario, ser numeradas
com algarismos ardbicos entre parénteses, alinhados a direita. Na sequéncia normal
do texto, € permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte seus elementos,
como expoentes, indices e outros.
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Exemplo:
Xy =7z ..(D)
x*+y)5=n ...(2)

..03)
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