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1 APRESENTAGAO

O Curso de Ciéncias Contabeis, oferecido ha quarenta anos pela Instituicdo, continua a contar com
uma alta procura e um numero consideravel de académicos. Ao longo de sua trajetéria tem sido coletadas,
importantes experiéncias. Indicadores histéricos , que auxiliaram a avaliar a qualidade do curso, contribuindo
para a sua longa existéncia.

O Curso de Ciéncias Contabeis forma bacharéis que, mesmo atuando conjuntamente com os
técnicos em contabilidade, possuem prerrogativas profissionais especificas e mais amplas.

Reformulagbes do Projeto Pedagdégico do Curso de Ciéncias Contabeis do Centro Universitario
UNIVATES tém sido propostas e aprovadas pelo CONSUN desta IES, com a finalidade de atender a
legislagao vigente e contemplar as exigéncias do mercado de trabalho, contando com opinides e sugestoes
de professores e académicos, considerando proposi¢cdes levantadas em  Encontro Nacional de
Coordenadores de Cursos de Ciéncias Contabeis em Brasilia , informagbes coletadas em reunibes do
Sindicato dos Contadores e Técnicos do Vale do Taquari (SINCOVAT), entre outros.

.O atual estagio do curso na UNIVATES pode ser definido como um curso maduro, consolidado e
inserido na comunidade, com respeito e espaco conquistados, com um mercado que absorve os egressos
que atuam nas diversas areas afins das organizagdes. A grande preocupagado que o0 curso tem nas suas
acobes e, principalmente, no seu Projeto Pedagdgico é contemplar habilidades e competéncias voltadas as
necessidades do mercado onde o egresso atuara e a formagdo de profissional competente ético e com
responsabilidade social .

O Curso de Ciéncias Contabeis se propde a qualificar profissionais com mudltiplas aptidoes,
contemplando em especial a diversidade de organizagbes existentes na area de abrangéncia da UNIVATES,
buscando promover uma integracao intensiva com as entidades de classe, familiarizando o académico com
0 meio profissional, buscando importantes subsidios na constante atualizagao do curso.

2 OBJETIVOS

O Curso tem como objetivo basico formar profissionais capazes de compreender com senso critico
e responsabilidade as necessidades das organizagdes, tanto no ambito legal (societario, tributario e
trabalhista) quanto no dmbito da gestdo. Centra-se na coordenagédo e execucéo da escrituragéo e analises
contabeis, aplicagédo das legislagdes trabalhista, fiscal e tributaria, na gestao de gastos, de investimentos, de
financiamentos e de outras informagdes das organizagdes com o uso da tecnologia disponivel.

O egresso de Ciéncias Contabeis da UNIVATES deve estar preparado para pensar e atuar de forma
eficiente em organizagbes de diferentes atividades, das microempresas as organizagbes globais de fins
econdmicos ou do terceiro setor, implantando sistemas de escrituragao contabeis, sistemas de custo e de
gestédo, planejamento tributario e ainda atuar como auditor e perito contador. Propde-se também preparar o
académico para o raciocinio logico, contemplando conhecimentos especificos da area contabil, assim como
utilizar adequadamente os recursos da matematica e da interpretagdo da legislagdo, incentivando o gosto
pela utilizagdo das ferramentas da informatica e tecnologia da informagao que estdo presente no dia-a-dia,
na automacgéo de tarefas repetitivas e também no adequado relacionamento com os diversos 6rgaos
publicos para onde sdo encaminhados os documentos e arquivos eletrénicos com as informagbes das
empresas.

3 PERFIL DOS EGRESSOS

Em face das caracteristicas regionais, das necessidades e expectativas da comunidade e,
fundamentalmente, em face do papel socioeducacional e cultural que o Centro Universitario UNIVATES se



propde a desempenhar em sua area de abrangéncia, sucintamente pode-se caracterizar o egresso do Curso
de Ciéncias Contabeis como um profissional capaz de atuar com competéncia na area junto as
organizagdes de todos os portes e ramos de atividade econdmica, para atender as necessidades das
empresas tanto da regido do Vale do Taquari, que se caracterizam pela grande diversificagao de atividades
econOmicas: industria, comércio, construgao civil, transporte, agricultura, pecuaria, agroindustria, servigos
em geral, além das entidades publicas, assim como em empresas de nivel nacional e internacional.

Propde-se que o Contador egresso do Curso de Ciéncias Contabeis do Centro Universitario
UNIVATES absorva sélidos conhecimentos para atuar em contabilidade do setor publico e privado. O curso
visa a preparar o egresso para ser o gestor de custos, finangas, investimentos e controladoria, assim como
assumir a responsabilidade pela area fiscal e tributaria das empresas, pelo planejamento tributario, além do
exercicio de auditoria, arbitragem e pericia contabil junto ao Poder Judiciario, a agir com ética e
responsabilidade e apto a absorver as mudangas na legislagcao e na sociedade.

3.1 Competéncias e Habilidades

O Centro Universitario UNIVATES pretende formar um profissional cujo perfil apresente as

seguintes competéncias e habilidades:

— dominar conhecimentos amplos de contabilidade, com sdlida base tedrica e pratica;

— demonstrar conhecimentos de legislagdo em todos os aspectos da atividade empresarial;

— apresentar conhecimentos especificos de contabilidade de custos e contabilidade gerencial
visando a sua participagéo no processo de gestdo das organizagdes;

— aplicar nogdes fundamentais na area de informatica e tecnologia da informacéo e de gestao de
recursos humanos, tendo em vista a realidade profissional nas pequenas, médias e grandes
empresas da nossa regiao;

— ser capaz de fazer uso adequado dos recursos de informatica aplicada na gestdo empresarial, na
automacado de sistemas de informacao, integracdo de dados com as entidades publicas e o
sistema financeiro;

— aplicar adequadamente conhecimentos especializados na gestdo de recursos financeiros,
investimentos e avaliagao de viabilidade de atividades econdmicas;

— evidenciar capacidade de discernimento para julgar e optar diante de alternativas e de
necessidade de tomada de decisdes na empresa,;

— exercer assessoria junto a pequenas, médias e grandes empresas, principalmente nas areas de
custos, finangas e legislagao fiscal, oferecendo e processando continuamente as informagdes
necessarias para a tomada de decisdes e avaliando custos e beneficios;

— demonstrar preparo profissional para assumir os diferentes niveis de responsabilidade
hierarquica dentro da organizagao;

— dominar plenamente a legislagao fiscal e tributaria federal, estadual e municipal, relacionada a
aplicacao da legislagéo, apuracgéo e recolhimento de tributos;

— ser capaz de realizar todas as rotinas trabalhistas e previdenciarias pertinentes aos diversos tipos
de organizacéo;

— exercer com responsabilidade a implantacdo de orcamentos empresariais, fluxos financeiros e
gestao de caixa nas organizagdes;

— revelar aptidao para condugédo do processo e elaboragcdo dos documentos relativos a todos os
tipos de atos societarios que regem a vida societaria das empresas;

— conduzir com senso ético na relagdo com os seus pares € na relagdo com os profissionais de
outras areas;

— demonstrar responsabilidade social e comprometimento com o processo de desenvolvimento
socioecondmico da regiao;



— revelar espirito de equipe e senso de responsabilidade, assumindo uma lideranga e mobilizando
a cooperacdo dos diferentes membros da unidade em que atua para que a mesma possa
alcancar os objetivos a que se propde.



4 ORGANIZAGAO ACADEMICO-ADMINISTRATIVA

4.1 Regime Escolar

O Curso de Ciéncias Contabeis € um curso com funcionamento regular e adota o regime de
matricula semestral por disciplina. Pode ser oferecido a possibilidade de frequéncia semipresencial ou a
distancia de parte da carga horaria do curso, respeitando a legislagéo vigente e as normas da Instituigéo.

4.2 Local e Turno de Funcionamento

O Curso de Ciéncias Contabeis funciona na sede da IES na cidade de Lajeado, no turno da noite,
podendo também as aulas ocorrerem aos sabados ou em outros turnos conforme a necessidade e/ou
disponibilidade.

As atividades de Estagio Supervisionado sdo desenvolvidas em horarios compativeis com o plano
de estudos dos académicos, da organizagao curricular do curso e da organizagao concedente do Estagio.

4.3 Processo de Selegdo e Ingresso

A selecéo para ingresso dos alunos no curso se da através de aprovagdo em processo seletivo. O
ingresso também pode ocorrer pelas modalidades de transferéncia interna e externa, em havendo vaga.

4.4 Duracao e tempo de integralizagido do curso

A duracgéo do Curso de Ciéncias Contabeis da UNIVATES é de 8 (oito) semestres, totalizando 3.000
horas distribuidas na matriz curricular, incluidas as 180 horas de Atividades Complementares. O tempo
minimo previsto para a conclusdo do curso é de 08 (oito) semestres sendo o tempo maximo de
integralizacao do curriculo, de 16 (dezesseis) semestres.

5 ORGANIZAGAO E DESENVOLVIMENTO CURRICULAR

5.1 Organizacgao e Estruturag¢ao Curricular

Tendo presente as orientagbes emanadas das Diretrizes Curriculares Nacionais( Resolugao
CNE/CES n° 10/2004) para os cursos de Graduagao em Ciéncias Contabeis, bacharelado, e estudos
realizados pelo Conselho do curso na Instituicdo, a proposta curricular apresenta os conteudos distribuidos
em campos interligados de formagéo conforme mostram os quadros a seguir.

QUADRO 1 - Campos de formagao

ESPECIFICAGCAO N° DE DISCIPLINAS CARGA HORARIA
Conteldos de Formacao basica 16 900
Conteudos de Formacgéao Profissional 24 1440
Conteudos de Formacgao Tedrico-Pratica 8 480

Atividades Complementares 180
48 3000

5.2 Matriz Curricular

5.3 Disciplinas Eletivas

E considerada disciplina eletiva a cursada em outros cursos da Instituigdo, bem como de outras
Instituicbes de Ensino Superior, desde que aprovada pelo Coordenador do Curso, ou aquela planejada pelo
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Colegiado de Curso, de acordo com os temas contemporaneos discutidos no meio académico, empresarial
ou profissional, a qual podera ser ofertada sob forma de seminarios livres. As disciplinas eletivas permitem
ao académico do curso direcionar parte da sua formagdo conforme sua afinidade, possibilitando o
aprofundamento em conhecimentos de seu interesse, bem como gerar um processo de flexibilidade e
transversalidade no conhecimento do académico.

5.4 Atividades Teéricas e Praticas

No Projeto Pedagdgico do curso foram estabelecidas para cada disciplina, horas praticas e tedricas.
Com isso, delega-se ao professor da disciplina envolver o académico em atividades praticas em sala de aula
ou laboratdrios que sejam condizentes com a teoria e contexto abordados.

As atividades praticas sao desenvolvidas ao longo do curso concomitantemente com as atividades
tedricas. As praticas devem subsidiar o aprendizado tedrico, servindo como forma de aplicacdo da teoria e
insercado na realidade. O programa de aulas de cada disciplina, respeitada a sua natureza, deve prever as
atividades praticas necessarias para construir conhecimentos, compreender conteudos, desenvolver
aptiddes, trabalhar em grupo, despertar novas ideias, proporcionar atividades interdisciplinares, entre outras.

As atividades praticas tém como premissa a necessidade de aproximar o educando da realidade
profissional, sendo assim, sempre que for oportuno, devem ser desenvolvidas atividades praticas,
envolvendo a resolugéo de problemas reais. Dessa forma, o estagio nao € a unica forma de contato com a
pratica.

Disciplinas ministradas em laboratério de informatica contemplando todos os sistemas e aplicativos
necessarios para o desenvolvimento das rotinas da Contabilidade, rotinas trabalhistas, rotinas de ICMS,
controle patrimonial, sistemas de custeio, programas de Imposto de Renda e controle fiscal, constituem
atividades praticas do curso.

6 ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As atividades académicas complementares devem ser desenvolvidas como uma forma de insergéo
do académico no meio profissional, iniciagdo na pesquisa, participagao de experiéncias que contribuam para
0 seu pleno desenvolvimento académico, social e principalmente a sua iniciagao profissional.

E requisito para colacdo de grau em Ciéncias Contabeis a integralizagdo de 180 horas em atividades
complementares. As normas gerais para cumprimento deste requisito seguem o que esta previsto na
regulamentagéo interna da Instituigdo sobre o assunto que se ampara nas normas legais existentes.

Para efeitos de integralizacao, cada atividade complementar realizada pelo académico é computada
em horas nao podendo haver dupla valorizagdo. S&o consideradas como atividades complementares no
curso de Ciéncias Contabeis, bacharelado, as constantes nos quadros a seguir ou outras a serem
regulamentadas pelos 6rgdos competentes.

Todas as atividades complementares sdo validadas pelo Coordenador de Curso. E competéncia do
Colegiado de Curso, ou comisséo por ele designada, compor a lista de atividades aceitas nas categorias
ensino, extensdo e pesquisa, bem como definir a carga horaria a ser considerada para cada atividade.



QUADRO 2 - Atividades Complementares — Categoria Extensao

DESCRIGAO DA ATIVIDADE

CARGA HORARIA

TOTAL DE HORAS

Participacdo em cursos de educacgao continuada
promovidos por instituigdes ligadas a Ciéncia Contabil,
como, por exemplo, o Conselho Federal de Contabilidade
e o Conselho Regional de Contabilidade, o Sindicato dos
Contadores e Técnicos em Contabilidade do Vale do
Taquari e outras entidades recomendadas pela
Coordenagéo e Professores do Curso.

Validag&o: Mediante certificado de participacdo contendo a
carga horaria e os contetdos com, no minimo, 75% de
frequéncia.

Equivaléncia de carga horaria

Até 60 horas

Participacdo em eventos: seminarios, congressos,
simpdsios, palestras, semanas académicas, conferéncias
e outros encontros.

Validagdo: Mediante certificado contendo a carga horaria e
os conteudos.

Equivaléncia de carga horaria

Até 30 horas

Representagéo estudantil em cargos eletivos do diretorio
académico do curso.

10h por ano

Até 20 horas

Atuagcdo em empresa junior, trabalhos sociais e trabalhos
voluntarios.

10h por ano

Até 20 horas

Viagens de estudos.

Carga horaria definida pelo
colegiado do curso

Até 20 horas

Intercambio interinstitucional de estudos.

De acordo com as normas da
instituicao;

Carga horaria
destinada a atividade
definida pelo
colegiado do curso.

QUADRO 3 - Atividades Complementares — Categoria Ensino

DESCRICAO DA ATIVIDADE

CARGA HORARIA DO CURSO

TOTAL DE HORAS

Monitoria em disciplina ou laboratério de ensino no
Univates.

Até 30 horas

Disciplina cursada na Graduagdo em cursos
reconhecidos — mediante histérico de frequéncia e| Equivaléncia de carga horaria Até 120 horas
aprovagao.

QUADRO 4 - Atividades Complementares — Categoria Pesquisa

DESCRICAO DA ATIVIDADE

CARGA HORARIA DO CURSO

TOTAL DE HORAS

Apresentacao de trabalhos em eventos.

Equivaléncia de carga horaria

Até 20 horas

Participagdo em atividade de iniciagéo cientifica.

Equivaléncia de carga horaria

Até 60 horas

QUADRO 5 - Atividades Complementares — Categoria Atividade Profissional

DESCRIGAO DA ATIVIDADE

CARGA HORARIA

TOTAL DE HORAS

Exercicio de atividade profissional que contemplem
habilidades e competéncias, conhecimentos especificos de
contetidos que estdo presentes nas ementas das
disciplinas de formacgéo profissional e tedrico-pratico do
Curso.

Tempo de atuagdo durante a
realizagdo do curso

Até 60 horas

Observagoes:

O estagio ndo obrigatorio podera ser reconhecido como atividades complementares na categoria

atividade profissional.

O Conselho do Curso fara a reavaliagdo permanente das areas que contemplam as atividades
complementares, recomendando novas atividades e revisando os atuais quadros indicados. As atividades
complementares deverao ser integralizadas em pelo menos duas categorias indicadas acima.

Os casos omissos devem ser encaminhados ao Coordenador de Curso para analise e

encaminhamento nas instancias internas da IES.

7 REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

7.1 Das Disposig¢oes Gerais




.O Estagio Supervisionado é obrigatério no curso de Ciéncias Contabeis da UNIVATES e se
caracteriza como um processo de aquisi¢ao e aprimoramento de conhecimentos e de habilidades essenciais
ao exercicio profissional, integrando teoria e pratica. A duragédo do estagio supervisionado é de 180 horas.

Somente os alunos que cumpriram todos os pré-requisitos, previstos no curriculo do curso, tém a
matricula nas disciplinas de Estagio Supervisionado autorizada pela coordenagéo do curso.

O Estagio Supervisionado do curso de Ciéncias Contabeis esta estruturado nas disciplinas de
Projeto de Estagio Supervisionado e Estagio Supervisionado — Pesquisa Aplicada.

O académico deve cursar inicialmente a disciplina Projeto de Estagio Supervisionado, de 60 horas
no sétimo semestre, desde que tenha cursado as disciplinas consideradas pré-requisito e que forem
referenciais aos objetivos do estagio. No semestre seguinte, ocorre a continuidade do Estagio
Supervisionado devendo o aluno matricular-se na disciplina de Estagio Supervisionado — Pesquisa Aplicada,
de 120 horas, tendo como pré-requisito a aprovacao de seu Projeto de Pesquisa desenvolvido na disciplina
de Projeto de Estagio Supervisionado.

As atividades de estagio supervisionado sdo desenvolvidas em horario compativel com o plano de
estudos académicos do aluno, da organizacao curricular do curso e da organizagao concedente do estagio.

Nao conseguindo aprovagdo em seu Projeto de Pesquisa e/ou em seu Relatério Final (Estagio
Supervisionado - Pesquisa Aplicada), o académico deve repetir todo o estagio abordando outro tema.

7.2 Dos Objetivos do Estagio Supervisionado

Os objetivos do Estagio Supervisionado sao:

— possibilitar ao académico o desenvolvimento de um trabalho cientifico direcionado para os
assuntos inerentes a profissao contabil;

— oferecer ao académico, no final do curso, a oportunidade de aprofundar seus estudos na area
do curso podendo escolher, dentre as sugeridas, a de maior interesse de especializacdo, de
forma pratica e junto a uma entidade econdmica (estudo de caso), ou, ainda, outra forma de
pesquisa cientifica para complementar e aprofundar conteudos académicos;

— contribuir para o aperfeicoamento profissional e técnico do académico, contemplando,
preferencialmente, um estudo de caso amparado por referencial teérico;

— oportunizar momentos de convivio com o ambiente organizacional e de aplicacdo de
competéncias e habilidades desenvolvidas no decorrer do curso.

7.3 Da Elaboragao do Projeto de Pesquisa

Na disciplina de Projeto Estagio Supervisionado o académico define o tema que pretende
desenvolver, devendo o mesmo receber aprovagcdo do professor orientador. Para a aprovagdo do tema
devem ser considerados os seguintes aspectos: sua relagdo com o objetivo geral, abordagem de contetdos
sugeridos no presente regulamento e a existéncia e disponibilidade de professor orientador.

Cabe ao professor responsavel pela disciplina do Projeto de Estagio Supervisionado, além de definir
0 cronograma a ser seguido, também orientar e assessorar o aluno na elaboragao das diferentes etapas do
projeto.

Na sua forma definitiva, devidamente revisado e encadernado, o Projeto deve ser encaminhado
diretamente ao professor da disciplina dentro do prazo estabelecido em cronograma ou mediante protocolo
junto a secretaria do Centro.

O Curso de Ciéncias Contabeis zela pela originalidade e aplicabilidade dos trabalhos de pesquisa e
sugere e orienta os académicos a desenvolverem, prioritariamente, assuntos pertinentes a sua area,



7.4 Do Desenvolvimento do Projeto de Pesquisa e Relatorio Final

Na disciplina de Estagio Supervisionado — Pesquisa Aplicada o trabalho é desenvolvido com
observacdo rigorosa do conteudo aprovado pelo professor orientador do Projeto de Pesquisa sendo o
Relatério Final uma sequéncia dos estudos desenvolvidos na disciplina de Projeto de Estagio
Supervisionado.

No desenvolvimento do trabalho, o académico recebe o suporte técnico de seu professor orientador,
bem como quando necessario, do professor coordenador geral do Estagio Supervisionado, a fim de que seu
Relatério Final atinja os objetivos.

Na elaboragéo do trabalho exige-se a observagao rigorosa das técnicas e métodos prescritos pela
Associagao Brasileira de Normas Técnicas — (ABNT), bem como do Manual da UNIVATES para Trabalhos
Académicos.

O coordenador geral do Estagio Supervisionado deve ser informado pelo académico e pelo
professor orientador quando as informagdes contidas no estudo contém sigilo estratégico da organizagao.

O Relatério Final deve ser entregue em 03 (trés) vias, devidamente revisadas e encadernadas,
dentro do prazo determinado pelo cronograma, no protocolo da secretaria do curso.

A data de apresentacdo do Relatorio Final a Banca de Avaliagdo ¢ estabelecida apds sua entrega e protocolo.

7.5 Da Apresentacao do Trabalho a Banca de Avaliagao

Cabe ao professor orientador definir a forma de apresentacao do Relatério Final a Banca de
Avaliagao, devendo também decidir quanto a inscricdo e apresentacdo na Mostra de Ensino, Extensao e
Pesquisa da UNIVATES ou a apresentagao na empresa que cedeu as informacgdes .

O académico dispde de, no maximo, 30 minutos para explanar seu trabalho para a Banca de
Avaliagéo, devendo, obrigatoriamente, utilizar recursos didaticos como, por exemplos, quadro existente na
sala, cartazes, retroprojetor, video e data-show.

Cada um dos avaliadores dispde de, no maximo, 5 minutos para os questionamentos.

Caso o Relatério Final contenha informagbes sigilosas, ndo é admitida a presenga de outras
pessoas no recinto da apresentacao e para avaliagao.

Ao final da apresentagao para avaliagdo e questionamentos, os avaliadores dispdem de 10 minutos

para, em particular, firmar a avaliagao final do académico.

7.6 Da Indicagio para Publicagao

Ao Relatério Final que for conferido grau igual ou superior a 8(oito), desde que respeitado o grau de
sigilosidade das informacdes nele contidas, é dada a oportunidade de:

— encaminhar para publicagdo em revistas e periddicos da UNIVATES;

— fazer parte do acervo da Biblioteca da UNIVATES;

— apresentac¢do na Mostra de Ensino, Extenséo e Pesquisa da UNIVATES;

— apresentacdo a outros académicos do Centro de Gestdo Organizacional ou de outro curso da
instituicdo que estejam cursando disciplinas com afinidade com o tema pesquisado por
solicitagdo ou concordéancia do professor da disciplina.



7.7 Da Coordenaciao e Orientagao

A coordenagédo geral do Estagio Supervisionado € exercida por um professor indicado pelo
Coordenador do Curso de Ciéncias Contabeis, que destinara 2 horas semanais para se responsabilizar pela
observacdo e pelo cumprimento integral das premissas determinadas pelo Projeto Pedagdgico do Curso e
do presente regulamento.

O professor responsavel pela disciplina do Projeto de Estagio Supervisionado estabelece, no inicio
do semestre letivo, o cronograma a ser seguido para (1) a Definigdo do Tema, (2) a entrega da Revisédo
Bibliografica e (3) a entrega do Projeto de Pesquisa, com a parte tedrica ou pesquisa cientifica concluida.
Deve também orientar e assessorar o aluno no planejamento e desenvolvimento do trabalho.

Os professores orientadores sao definidos de acordo com a afinidade da sua area de atuagdo com o
tema escolhido pelo académico em seu Projeto de Pesquisa, devendo promover dois encontros mensais
com os alunos estagiarios. Um dos encontros mensais podera ser substituido por orientagao a distancia com
uso de recursos tecnoldgicos da transferéncia de dados como e-mail e ferramentas do ensino a distancia
utilizados na Instituicdo. Neste caso deverdo ser guardadas cdpias ou memoria das comunicagdes para
apresentar, caso seja solicitado, ao coordenador do estagio supervisionado para registro das frequéncias.

Os encontros dos orientadores com os académicos orientandos devem ser registrados em
formulario préprio, para identificar as etapas de desenvolvimento, dificuldades e desvios que se apresentam
na execugdo do projeto. O formulario serve como documento para controle da remuneragdo dos
orientadores de acordo com as normas da Instituigao.

Cabe ao Coordenador geral, entre outras atividades, zelar para que seja atendido o tramite

do Termo de Compromisso com a unidade concedente de estagio e enviada a secretaria do Centro, a
relacdo dos alunos com a respectiva unidade em que fara o estagio, a duracdo do estagio.

7.8 Do Estagiario e suas Atribuigoes

Somente o aluno regularmente matriculado no curso € que cumpriu os pré-requisitos exigidos tem
direito de realizar o estagio.

O horario e o numero total de horas semanais para o desenvolvimento do estagio deve ser
compativel com o hordrio das disciplinas em que o aluno estiver matriculado no semestre de sua realizagéo
e com o horario da unidade concedente do estagio.

Sao atribuigdes do aluno estagiario:
a) desenvolver as atividades previstas para o estagio conforme previsto no Plano de Estagio;
b) cumprir integralmente o total de horas previstas para o estagio;

c) ser assiduo e pontual tanto no desenvolvimento das atividades, quanto na entrega dos relatérios
exigidos;
d) portar-se de forma ética e responsavel,

e) responsabilizar-se pelo trdmite do Termo de Compromisso, devolvendo-o ao professor orientador
convenientemente assinado e de acordo com o prazo previsto.

7.9 Da Avaliagao

a) Dos Documentos de Controle e Execugido dos Estagios

Sao documentos de controle e execugéo dos estagios:

— caderno de chamada da disciplina Projeto de Estagio Supervisionado;
— cronograma das atividades apresentado no inicio do semestre letivo;

— formulario de registro dos encontros de orientagdo com o professor coordenador geral da
disciplina;



— formulario de registro dos encontros com o professor orientador do Estagio Supervisionado
Pesquisa Aplicada;

— protocolo de entrega do Projeto de Pesquisa;

— protocolo de entrega do Relatério Final;

— ata da Banca de Avaliagéo.

b) Dos Critérios de Avaliagao

A avaliagéo dos trabalhos pela Banca de Avaliagdo baseiam-se nos seguintes critérios:
— observancia dos métodos e técnicas de elaboracgao do relatério final (0 a 10 pontos);
— linguagem e ortografia (0 a 10 pontos);

— grau de utilizagao da bibliografia citada (0 a 10 pontos);

— coeréncia entre o objetivo proposto e o objetivo alcangado (0 a 10 pontos);

— abrangéncia (cientifica, técnica, legal e fiscal) do trabalho (0 a 10 pontos);

— utilizagdo pratica (aplicabilidade) do trabalho ( 0 a 20 pontos);

— conhecimento demonstrado na banca de avaliagao (0 a 30 pontos).

8 REGULAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR NAO OBRIGATORIO

O Regulamento do estagio nido obrigatério integra o projeto pedagdgico do Curso de Ciéncias
Contabeis, bacharelado, e caracteriza-se como uma atividade opcional acrescida a carga horaria regular e
obrigatdria do curso n&o se constituindo, porém, um componente indispensavel a integralizagao curricular.

Conforme o regulamento das Atividades Complementares do Projeto Pedagoégico do Curso de
Ciéncias Contabeis, bacharelado, o estagio ndo obrigatério pode ser aproveitado como uma atividade
complementar .

8.1 Das exigéncias e critérios de execucio gerais

Para realizar o estagio nao obrigatério o aluno deve estar matriculado e frequentando regulamente
o Curso de Ciéncias Contabeis, bacharelado, do Centro Universitario UNIVATES, tendo concluido ou estar
cursando 180horas das disciplinas que integram a matriz curricular do Projeto Pedagdgico do Curso.

E também obrigatério, entre outras exigéncias, concretizar a celebragdo de termo de compromisso
entre o estagiario , a unidade contratante do estagio e o Centro Universitario UNIVATES.

8.2 Das exigéncias e critérios especificos

| - O estagio ndo obrigatdrio do curso de Ciéncias Contabeis envolve atividades relacionadas a area
empresarial a serem desenvolvidas em empresas e organiza¢des nas atividades ligadas a contabilidade.

Il - O estagio ndo obrigatério deve constituir-se numa oportunidade para o académico iniciar a
atuacao profissional como colaborador no desenvolvimento de atividades coordenadas pelo supervisor de
campo designado pela unidade ou empresa concedente, desenvolvendo os conhecimentos, competéncias e
habilidades profissionais, sociais e culturais.

Paragrafo Unico — O aluno estagiario, preferencialmente, devera ser supervisionado na empresa por
profissional habilitado da area contabil que seja Técnico ou Contador.

8.3 Das areas/atividades de atuagao

As atividades que o estagiario podera desempenhar junto a empresas e organizagdes serao
atividades de apoio e auxiliares, sendo vedado assumir a responsabilidade técnica da escrituragéo contabil



da empresa ou entidade em que estiver estagiando. Abaixo estdo detalhadas as atividades que podem ser
desenvolvidas pelo estagiario.

Considerando que as atividades a serem desenvolvidas estdo sujeitas a supervisdo da Instituicio
formadora e de pessoa designada pela empresa, o aluno que estiver cursando ou tiver concluido 180 horas
podera desenvolver as atividades listadas a seguir:

Contabilidade: Atividades

empresas/escritorios/entidades - organizagao de documentos e arquivamento;

- emissao de documentos fiscais;

- preparacgao, separagao, classificagdo e codificagdo de documentos para
contabilizagao;

- digitagdo de documentos/langamentos contabeis e fiscais;

- rotinas e pesquisas com uso dos recursos da internet, sites, programas
legais e fiscais;

- elaboracéo de relatérios, planilhas e controles internos;

- preenchimento de declaragbes e documentos de arrecadagao de impostos;

- geragao, controle e impressao de livros fiscais e societarios;

- protocolar, entregar, controlar a retirada de documentos nas reparticdes e
érgaos publicos, Municipais, Estaduais e Federais.

- pesquisar e cadastrar clientes e correntistas em sistemas informatizados,
fornecer informagdes, consultar saldos e informar e auxiliar no
preenchimento de fichas de registros e outros documentos.

8.4 Das informagdes complementares

Outras informagbes relacionadas com o Regulamento do Estagio Curricular Nao Obrigatério
encontram-se no Projeto Pedagdgico do curso, podendo o aluno obté-las se, necessario junto ao
Coordenador do Curso ou no Nucleo de Estagios desta IES.

9 EMENTAS

10 AGOES DE APOIO E DE ACOMPANHAMENTO AO ALUNO

As agdes de apoio, acompanhamento e integracdo do discente visam a favorecer o acolhimento e o
bem-estar do educando na comunidade académica, o aprimoramento de estudos, as posturas de
colaboracao, de solidariedade e de construcao coletiva.

Orientagdes e acompanhamento sédo oferecidos ao aluno no seu ingresso e ao longo do curso e sédo
da responsabilidade da Coordenagéo do Curso, do Nucleo de Apoio Pedagdgico e dos professores ligados
ao curso. Também funcionarios dos diversos setores prestam atendimentos especificos do setor.

Como agbes de apoio e acompanhamento ao discente promovidos pela Reitoria ou professores do
Curso citam-se,entre outros, as a seguir descritas.

10.1 Atendimento sobre questdes relacionadas com o curso e/ou disciplinas

Os alunos podem buscar atendimento individual ou em grupo, de acordo com seus interesses e
necessidades, com o coordenador e os professores do curso.

10.2 Apoio pedagdgico e psicopedagdgico ao aluno


http://www.univates.br/handler.php?module=univates&action=view&article=379

O aluno que apresenta dificuldades de aprendizagem, além da orientagdo do professor de cada
disciplina, tem a possibilidade de buscar e receber assisténcia psicopedagdgica gratuita com a
psicopedagoga do Nucleo de Apoio Pedagdgico da Instituicdo. Para tanto, precisa agendar um horario no
setor de Atendimento ao Aluno.

O coordenador do curso ou os professores também podem encaminhar o aluno. O agendamento
dos atendimentos deve ser realizado no Setor de Atendimento ao Aluno, de acordo com cronograma
previamente estabelecido.

10.3 Alunos com necessidades educativas especiais

Aos alunos com necessidades educativas especiais sao oferecidas, quando necessario, agdes que
contribuem para a sua inclusdo no ambiente académico, tais como:

— alunos portadores de deficiéncia auditiva - servigo gratuito de intérprete de lingua de sinais em
lingua portuguesa durante as aulas e textos escritos em forma de apostilas ou de livros que
podem ser encontrados na biblioteca ou no ambiente virtual;

— alunos portadores de deficiéncia visual - titulos em Braile e materiais gravados em CDs que
podem ser encontrados na biblioteca da Instituicdo. Todos os materiais disponibilizados em
ambientes virtuais poderao ser lidos através de sintetizadores de voz, como o DOS Vox, que é
disponibilizado gratuitamente.

10.4 Apoio psicolégico ao aluno

Funciona também na Instituicdo o Servigo de Orientagcao Psicolégica que visa a acolher e orientar o
aluno, auxiliando-o a encontrar solugbes para problemas que afetam sua aprendizagem e/ou vida pessoa,
encaminhando-o para atendimento terapéutico, quando for o caso.

O servico é oferecido de forma subsidiada aos alunos durante determinados dias da semana,
mediante horario previamente agendado no Setor de Atendimento ao Aluno.

10.5 Servigo fonoaudiolégico

O Centro Universitario UNIVATES também oferece atendimento fonoaudiolégico que visa ao
aprimoramento da comunicagdo oral, com énfase nos aspectos relacionados a voz e a fala, buscando
esclarecer quanto aos mecanismos de producéo da voz, articulagdo e imagem vocal.

Os atendimentos s&o desenvolvidos individualmente ou em grupo no maximo de 12 (doze) pessoas.

Os encaminhamentos podem ser realizados pelo coordenador do curso, pelos professores ou pela
psicopedagoga do NAP. O agendamento dos atendimentos deve ser realizado no Setor de Atendimento ao
Aluno, de acordo com cronograma previamente estabelecido.

10.6 Encontros de reforgo e monitorias

Com o objetivo de auxiliar o académico dos diferentes cursos em dificuldades relacionadas com
conteudos de determinadas disciplinas, alguns cursos contam com monitor que, em encontros pré-
agendados, procura auxilia-lo a superar suas dificuldades. E importante que cada aluno procure informar-se
sobre 0 assunto com o Coordenador de seu curso.



10.7 Intercambio e Parcerias Internacionais

O Centro Universitario UNIVATES oportuniza aos alunos o intercambio com universidades
estrangeiras sob a coordenacdo e a responsabilidade da Assessoria de Assuntos Interinstitucionais e
Internacionais — AAIl. Também é oferecido auxilio aos coordenadores dos cursos de graduagdo na
organizagao de viagens de estudo e intercdmbios.

10.8 Outros servigcos aos quais os alunos tém acesso

— Ambulatério de Saude;

— Ambulatério de Fisioterapia;
— Ambulatério de Nutrigao;

— Ouvidoria Univates;

— Balcao de Empregos;

— Internet;

— Projeto Carona.

10.9 Outras atividades

Na Instituicdo também sdo organizadas outras atividades e agdes com objetivos diferenciados, de
acordo com a situag&o que se apresenta. Dentre elas destacam-se:
— reunido de recepcao aos alunos e professores no inicio dos periodos letivos;
— reuniao com representantes de turmas;
— encontros de orientagdo sobre assuntos especificos, como, por exemplo, organizagdo e
funcionamento da IES, acervo e uso da biblioteca, uso dos diversos laboratérios e outros;
— encontro(s) para discutir questdes relacionadas ao curso.

11 PROCESSO DE AVALIAGAO

11.1 Avaliagao da Aprendizagem

A sistematica da avaliagdo de desempenho escolar adotada no Curso é a prevista no Regimento
Geral do Centro Universitario UNIVATES, nos artigos 66 a 76 e respectivos paragrafos, a seguir
especificados:

Art. 66. A avaliacdo do desempenho escolar é feita por disciplina, médulo ou atividade académica,
incidindo sobre a frequéncia e o aproveitamento.

Art. 67. A frequéncia as aulas e as demais atividades escolares, permitida apenas aos alunos
matriculados, é obrigatdria.

§ 1° A frequéncia as aulas dos cursos de ensino a distancia, é realizada de acordo com o
estabelecido no Projeto Pedagdgico do Curso.

§ 2° A verificagédo e o registro da frequéncia, bem como seu controle, sdo de responsabilidade do
professor.

§ 3° As faltas justificadas legalmente seguem a regulamentagéo interna e a externa.



Art. 68. A avaliacdo de aprendizagem é realizada por meio de acompanhamento continuo do aluno e
dos resultados por ele obtidos, nos instrumentos de afericdo adotados na disciplina, médulo e atividades
académicas, atendido o Projeto Pedagogico do Curso.

§ 1° Compete ao professor da disciplina, médulo ou atividade académica elaborar os instrumentos
de aferigdo de aprendizagem, bem como julgar-lhes os resultados.

§ 2° A avaliagdo de aprendizagem, realizada no minimo em 3 (trés) momentos distintos, por periodo
letivo, visa a julgar progressivamente o aproveitamento do aluno e pode envolver provas, testes, trabalhos
escritos, arguicées e outras formas de verificagdo previstas no plano de ensino da disciplina, médulo ou
atividade académica.

§ 3° A avaliagédo de aprendizagem das atividades académicas realizadas a distancia é determinada
no Projeto Pedagdgico do Curso ou no Projeto da atividade, devendo atender as disposi¢cdes legais
pertinentes.

Art. 69. A média semestral é a média aritmética simples das 3 (trés) notas parciais de afericdo da
avaliacao de aprendizagem durante o periodo letivo.

Art. 70. Aos resultados obtidos a partir dos instrumentos de afericdo da avaliagdo de aprendizagem,
¢é atribuida uma nota, expressa em grau numérico de 0 (zero) a 10 (dez).

§ 1° Ao aluno que deixar de se submeter ao processo avaliativo previsto, na data fixada, ou que use
de meio fraudulento, é atribuida nota 0 (zero).

§ 2° Ao aluno que ndo comparecer aos exercicios escolares para avaliagdo na data fixada, pode ser
concedida segunda oportunidade, mediante requerimento encaminhado ao Coordenador do Curso, no prazo
maximo de 7 (sete) dias corridos, a contar da publicagdo dos resultados.

Art. 71. Considera-se aprovado o aluno que:

| — alcanga, na disciplina, mdédulo ou atividade académica, a média aritmética das notas obtidas nos
diferentes momentos de afericdo da avaliagdo de aprendizagem semestral igual ou superior a 6,0 (seis
virgula zero);

Il — tem frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria da disciplina,
modulo ou atividade académica.

Paragrafo unico. Cursos a distancia seguem orientacéo legal e o previsto no Projeto Pedagdgico de
Curso.

Art. 72. O aluno tem o prazo de 7 (sete) dias corridos para recorrer, contados a partir do dia seguinte
ao da publicacdo dos resultados parciais ou finais do semestre, encaminhando o expediente ao
Coordenador do Curso, por meio do Setor de Atendimento ao Aluno, anexando justificativa e instrumento de
avaliagao original.

Art. 73. O aluno reprovado esta sujeito as mesmas exigéncias de frequéncia e de aproveitamento
fixadas neste Regimento Geral ao cursar novamente a disciplina, médulo ou atividade académica.

Art. 74. Os cursos realizados em regime seriado, semestral ou anual, com matricula em numero
obrigatério de disciplina previstos no Projeto Pedagdgico do Curso, tém a forma de avaliagdo do rendimento
escolar e as possibilidades de recuperagdo de estudos ou dependéncia determinados em documento
especifico aprovado pelo CONSUN.

Art. 75. O aluno que tem extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado por meio de
provas e outros instrumentos de avaliacdo especificos, aplicados por banca examinadora especial, pode ter
abreviada a duragéo do seu curso, de acordo com regulamentagédo aprovada pelo CONSUN, atendidas as
normas legais pertinentes.

Art. 76. Ao aluno Portador de Necessidades Especiais — PNE é ofertado atendimento de acordo com
a legislagao pertinente.



11.2 Avaliagao Institucional

A Avaliacdo Institucional e do Curso de Ciéncias Contabeis, bacharelado, desenvolve-se em duas
modalidades:

a) Autoavaliacao Institucional

Uma das modalidades € desenvolvida de acordo com o sistema de Autoavaliacdo Institucional,
realizado periodicamente pelos corpos docente e discente, por meio de instrumentos propostos pela
Comissédo Interna de Avaliagédo Institucional da Univates. Semestralmente sdo aplicados os instrumentos
com a finalidade de levantar dados e informagdes que possibilitam verificar os niveis de satisfagdo em
relagdo a curriculos, a atuacdo e competéncia profissional dos professores e desempenho dos alunos, a
servicos institucionais, a qualidade de atendimento, entre outros. O resultado desse processo de
Autoavaliagdo Institucional, depois de organizado, € encaminhado pela Comissao Interna de Avaliagdo a
Reitoria, aos Diretores dos Centros, aos Coordenadores dos Cursos e ao Nucleo de Apoio Pedagégico.

No Curso, os resultados sdo analisados tanto pelo Coordenador quanto pelo Conselho de Curso,
com vistas a definir linhas de acdo a serem implementadas para a qualificagcdo e o aperfeicoamento
continuos do curso.

Assim, a sistematica da Avaliagéo Institucional semestral permite um acompanhamento constante e
sistematico de quais aspectos continuam adequados e como se apresentam as alternativas de melhoria
propostas.

b) Autoavaliagao do curso

A segunda modalidade de avaliagdo é da responsabilidade do Coordenador do Curso, envolvendo o
acompanhamento do desenvolvimento e execugéo do proposto no Projeto Pedagdgico do Curso. Para isso,
além das reunides do Conselho de Curso constituido por docentes e representacao discente, sdo, também,
oportunizadas outras situacdes em que os discentes e/ou representantes de turmas tém oportunidade de
manifestar-se sobre questdes relacionadas ao curso. Os resultados sdo devidamente analisados por
professores e alunos, e, sempre que necessario, tomadas decisbes em conjunto para o aperfeicoamento
dos aspectos deficitarios.

Tanto as modalidades quanto os assuntos enfocados na avaliagdo do curso n&o séo rigidos e
podem variar. Os professores do curso também sdo incentivados a oportunizarem outros momentos de
avaliagao aos alunos das disciplinas que ministram. Esse processo avaliativo, que pode envolver propostas
orais ou por escrito, durante o periodo letivo, oferece uma resposta mais agil, a tempo de fazer ajustes e
promover aperfeicoamento do processo didatico-pedagdégico ainda dentro do semestre em que é efetivado.
Os resultados sdo, em geral, discutidos pelos docentes, juntamente com os educandos e conjuntamente
buscadas as formas de aprimorar o trabalho desenvolvido na disciplina.

12 INFRAESTRUTURA DO CURSO

A Instituigdo disponibiliza infraestrutura fisica, salas de aula, salas especiais, laboratorios diversos,
biblioteca, museus e outras dependéncias, assim como recursos materiais e didatico-pedagdgicos com
vistas ao aperfeigoamento e a qualificagdo do processo de ensino e aprendizagem.

Entre a infraestrutura fisica, que mais especificamente pode ser usufruida pelo Curso de Ciéncias
Contabeis, bacharelado, além das salas de aula, citam-se:

— infraestrutura fisica para pessoas portadoras de deficiéncia fisica;
— infraestrutura aos alunos portadores de deficiéncia auditiva;

— infraestrutura aos alunos portadores de deficiéncia visual,

— infraestrutura de Informatica: laboratérios, internet e outros.



12.1 Infraestrutura especifica do curso

Como forma de atingir seus objetivos, o curso de Ciéncias Contabeis se vale da infraestrutura
existente no Centro Universitario UNIVATES, incluida a Biblioteca com seu acervo bibliografico e outros
materiais disponiveis para consulta local ou para empréstimo. O curso de Ciéncias Contabeis, através de
convénios com fornecedores de softwares para a area contabil, mantém autorizacdo para uso os softwares
comercializados na regido. Exemplo s&o os sistemas Cordilheira, Dominio Sistemas e KnowHow. Todos os
softwares podem ser acessados e utilizados nas disciplinas em que sdo necessarios e pelos académicos
que desejarem utilizar nos horarios alternativos. Estes softwares sdo os mais utilizados pelos escritérios de
contabilidade da regido, facilitando a pratica de atividades que sao rotineiras nos escritérios.



