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Ordem de Servico 17/Reitoria/Univates

De: Reitoria
Para: Professores e Coordenadores de Curso do Centro Universitario UNIVATES

Considerando que:

a) o WebDiario - Sistema de Controle de Notas e Frequéncias On-Line
permite o registro eletronico das notas e frequéncias dos alunos matriculados nos cursos
da Instituicao;

b) o Manual do WebDiério esta & disposigao do professor na Intranet na
aba Servicos Professores/Manual WebDiario;

c) conforme Manual do WebDiario, o prazo maximo para o registro das
presencas no sistema é de até 72 (setenta e duas) horas ap6s cada aula. Encerrado o
prazo e sem o devido registro ocorre a adverténcia diaria ao professor engquanto o
registro n&o for feito;

d) o encerramento das turmas no WebDiario & de 7 (dias) corridos apos o
altimo dia letivo da disciplina previsto no Calendario Académico, indiferente a tramitagao
de recursos, pedidos de prova em época especial ou outros. Caso for preciso a Lista de
Chamada podera ser editada mediante solicitagao ao Setor de Atendimento ao Professor;

e) a entrega da versao final da Lista de Chamada, impressa e assinada, no
Setor de Atendimento ao Professor, deve ser providenciada:

- até 15 de marco, para disciplinas ministradas no segundo semestre;

- até 15 de agosto, para disciplinas ministradas no primeiro semestre.

f) a Instituicio, ao estipular esses prazos, assume O compromisso de
observa-los em respeito aos alunos, com vistas a nao prejudicar atividades académico-
administrativas;

g) o Regimento Geral da Univates normatiza o regime disciplinar da
comunidade universitaria,

DETERMINAMOS:

| — Adotar os seguintes procedimentos quando do descumprimento dos
prazos:

1. Para registros de presenca no WebDiario, em cada disciplina:

a) o docente que deixar de efetuar os devidos registros no WebDiario nos
prazos estabelecidos recebe notificacao no seu e-mail;

b) quando ocorrer a décima notificacdo ao docente, o sistema notifica
também o Coordenador do Cursoc em que a disciplina esta sendo ofertada, a fim de que
este acompanhe a situacao;

2. Para encerramento do WebDiario, em cada turma:

a) o docente que nao providenciar o encerramento da turma nos prazos
estabelecidos recebe notificagéo no seu e-mail,

b) quando ocorrer a terceira notificacdo ao docente, o sistema notifica
também o Coordenador do Curso em que a disciplina esta sendo ofertada, a fim de que
este acompanhe a situagao;

c) quando ocorrer a segunda notificagdo ao Coordenador do Curso, 0
sistema notifica também o respectivo Diretor de Centro. :
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3. Para entrega da vers&o final do Web Diario impressa e assinada:

a) o Setor de Atendimento ao Professor notifica o Coordenador de Curso
em que esta alocada a disciplina passados 7 (sete) dias corridos do prazo;

b) em ainda néo sendo providenciada a entrega da lista de chamada
impressa e assinada o Setor de Atendimento ao Professor notifica também o respectivo
Diretor de Centro.

Il — Adotar os seguintes procedimentos disciplinares nos casos de
reincidéncia:
1. Ocorrendo 03 (trés) notificagdes ao Coordenador de Curso, o docente

recebe adverténcia verbal, formalizada;

2 Ocorrendo a reincidéncia do disposto no item anterior no periodo de até
03 (trés) semestres, o docente recebe adverténcia escrita;

3. Nova reincidéncia sera analisada de acordo com as normas do Regime
Disciplinar previstas no Regimento Geral da Univates.

A presente Ordem de Servico vigora a partir da data de sua assinatura,
revogando-se a Ordem de Servigo 09/Reitoria/Univates, de 27 de margo de 2009, e
disposigbes em contrario.

Lajeado, 25 de julho de 2011
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Ney José Lazzari
Reitor do @entro Universitario
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