Ordem de Servico 020/REITORIA/UNIVATES

De: Reitoria
Para: professores e funcionarios do Centro Universitario UNIVATES
Assunto: Politica Interna de Atendimento a Acidentes de Trabalho

Considerando que acidentes de trabalho sdo caracterizados como aqueles
que decorrem do exercicio do trabalho (atividades inerentes ao cargo), em viagem a
servico da empresa, seja qual for o meio de locomog¢ao utilizado, inclusive veiculo de
propriedade do funcionario, nos periodos destinados a refeicdo ou descanso, ou por
necessidades fisioldgicas, no local de trabalho;

Considerando que acidentes de trajeto sdo caracterizados como aqueles
que ocorrem no percurso da residéncia para o trabalho ou deste para aquela;

Considerando o objetivo de estabelecer rotinas, procedimentos e critérios
para investigacdo e atendimento médico aos funcionarios que sofreram acidente de
trabalho e trajeto;

DETERMINAMOS:

A observancia dos procedimentos a seguir listados:

1. Acidentes de Trabalho ocorridos em horario de expediente:

1.1 Acidentes com baixa gravidade:
- o funcionario acidentado é encaminhado ao Ambulatério de Saude da Instituicdo, onde

€ atendido;

- a equipe do Ambulatério de Saude realiza os procedimentos necessarios e comunica o
Técnico em Segurancga da Instituigdo sobre o ocorrido;

- apo6s procedimentos relacionados a Seguranga do Trabalho (investigagdo de acidentes
de trabalho), o funcionario é liberado.

1.2 Acidentes com maior gravidade:
- o funcionario acidentado é encaminhado ao Ambulatério de Saude da Instituigdo, onde

é atendido. Se o acidentado nao tiver condicdes de se deslocar até o local do
atendimento, o responsavel pelo funcionario deve comunicar o estagiario do Ambulatério
para realizar os primeiros atendimentos no local do acidente;

- ap6s a prévia avaliagao do funcionario pelo estagiario do Ambulatério de Saude e
constatada a necessidade de encaminhamento ao Pronto Socorro, o estagiario solicita ao
setor de Engenharia e Manutengao veiculo para deslocamento do funcionario, bem como
comunica o Técnico em Seguranga sobre o ocorrido;

- 0 acidentado é encaminhado ao Pronto Socorro com veiculo da Instituicao,
acompanhado pelo Técnico em Seguranga e pelo estagiario do Ambulatério;

- se o acidente for de extrema gravidade, o estagiario do Ambulatério deve acionar a



ambulancia do SOS Unimed e o Técnico em Seguranga, que acompanha o acidentado
da mesma forma.

2. Acidentes de trabalho ocorridos fora do horario de expediente:

No caso dos acidentes de trabalho ocorridos em horarios caracterizados
“fora do expediente”, deve ser seguido o seguinte procedimento:

2.1 Quando n&o houver gravidade: o funcionario deve solicitar auxilio dos
colegas para a realizagcao de primeiros socorros, caso seja possivel. Se nao for possivel,
encaminhar ao Pronto Socorro.

2.2 Quando o acidente for grave: o responsavel pelo funcionario deve
utilizar taxi e acompanhar o acidentado ao Pronto Socorro.

2.3 Em casos de extrema gravidade: o responsavel deve acionar a
ambulancia do SOS Unimed e acompanhar o funcionario até o Pronto Socorro. O

responsavel deve permanecer no Pronto Socorro até que se localize um familiar ou que o
funcionario seja liberado.

2.4 O Técnico em Seguranga deve ser comunicado no turno ou dia
subsequente ao do acidente de trabalho ocorrido fora do horario de expediente.

3. Acidentes de Trajeto
Em casos nos quais o funcionario acidenta-se no trajeto de sua residéncia
a Instituicdo ou desta para sua residéncia, deve se adotar o seguinte procedimento:

3.1 Se o acidente nao envolver veiculos: o funcionario deve buscar
atendimento médico e comunicar a Instituicao (Técnico em Segurancga) sobre o ocorrido,
para que este providencie agendamento com o médico do trabalho da Instituicdo com a
finalidade de o funcionario apresentar o Atestado Médico e também de que seja
providenciada sua Comunicagao de Acidente de Trabalho — CAT.

3.2 Se o acidente envolver veiculos e for nos limites da zona urbana: o
funcionario deve acionar a Brigada Militar ou o Corpo de Bombeiros. Estes fardo o
encaminhamento da documentagdo necessaria (Boletim de Ocorréncia), também
prestardo atendimento de primeiros socorros e acionardo ambulancia, se necessario.

3.3 Se o acidente ocorrer fora dos limites da zona urbana (RS ou BR):

deve se comunicar as autoridades pertinentes (Policia Rodoviaria Estadual ou Federal),
as quais realizarao atendimento e encaminhamento.

3.4 Apods atendimentos, o funcionario deve entrar em contato com a
Instituicdo (Técnico em Seguranca), para o encaminhamento da documentacao
pertinente. O funcionario deve fornecer via do Boletim de Ocorréncia Policial e
comprovante de atendimento médico. O funcionario sera atendido pelo médico da
Instituicdo (segundo encaminhamento posterior), para que seja providenciada a CAT.

4. Para todos os casos de acidentes, deve ser realizada a investigagao
formal do acidente registrando todo o processo, observando-se os procedimentos a
seguir:



a) apés a caracterizagcdo do acidente, € providenciada pelo Técnico em
Seguranga do Trabalho a abertura da CAT e seu encaminhamento aos érgaos publicos
competentes;

b) em casos de Acidente de Trajeto envolvendo veiculos, o pagamento
pelas despesas médico-hospitalares deve ser feito pelo funcionario acidentado, via
encaminhamento seguro por Danos Pessoais Causados por Veiculos Automotores de Via
Terrestre — DPVAT;

c) na proxima reuniao da Comisséo Interna de Prevengéo de Acidentes —
CIPA/Univates, o processo de investigacao deve ser apresentado aos componentes da
gestao.

5. Do deslocamento ao Pronto Socorro:

5.1 A solicitacao de veiculo para transporte de funcionarios ao Pronto
Socorro pelo Ambulatério de Saude € prontamente atendida pelo setor de Engenharia e
Manutencao.

5.2 Se nao houver veiculo disponivel, recomenda-se fazer uso de taxi.
Neste caso, o responsavel pelo funcionario (que estara acompanhando-o ao Pronto
Socorro) deve efetuar o pagamento a vista e solicitar reembolso no setor Financeiro da
Instituicdo, mediante recibo em nome da FUVATES.

5.3 O deslocamento com veiculo particular ou de terceiros nao sera
ressarcido pela Instituigéo.

5.4 O motorista, juntamente com o Técnico em Segurancga, o estagiario do
ambulatério ou o responsavel que estiverem acompanhando o funcionario acidentado ao
Pronto Socorro, deve realizar o encaminhamento do funcionario ao atendimento e realizar
todos os procedimentos para que este seja atendido. Sempre deve permanecer uma
pessoa representando a Instituicdo (estagiario do Ambulatério, Técnico em Seguranga ou
responsavel pelo funcionario)no aguardo da chegada de algum familiar ou da liberagéo
do funcionario.

6. Das despesas relacionadas ao acidente de trabalho:

6.1 As despesas com medicamentos, deslocamento e gastos com
ambulancia, quando for o caso, sao contabilizadas no centro de custos ao qual o
funcionario ou professor esta alocado.

7. Horario de expediente do Ambulatério de Saide e do Setor de
Engenharia e Manutengao:
- Manha: 8h as 12h;
Tarde: 13h as 18h;
Noite: 19h as 22h15min;
Sabados: 8h as 11h30min.

8. Acidentes de Trabalho com funcionarios terceirizados:
- O acidentado ¢ atendido no Ambulatério da Instituicao;
- Apd6s atendimento, o Técnico de Seguranga comunica a empresa terceirizada, e esta
sera responsavel pelos demais tramites, ndo cabendo responsabilidade alguma a



Instituicao;

- Nesses casos o Técnico de Seguranga ndo acompanha o acidentado até o Pronto
Socorro e a Instituigdo nao fica responsavel pelo seu deslocamento até o mesmo. O
responsavel pela terceirizada é o responsavel pelo deslocamento e acompanhamento do
funcionario até o atendimento médico fora da Instituicao;

- a contratada deve emitir a CAT e providenciar copia para o Servigo de Seguranca do
Trabalho da Instituicao.

Lajeado, 19 de setembro de 2008

Ney José Lazzari
Reitor do Centro Universitario
UNIVATES
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Anexo
Ficha de Investigagao de Acidentes/Univates

Dados do acidentado

Nome:

Matricula: Idade:

Endereco:

Estado civil: Tempo de servigo na Instituicio:

Funcao:

Setor:

Horario de trabalho no dia do acidente:

Dados do acidente

Descricdo do acidente:

Local da ocorréncia:

Data: /] Dia da semana:

Hora: : Apos horas de trabalho

Dados da parte médica

Descricao da lesao:

Dias de afastamento (aprox.): dias

Afastado em: [ Retorno em: /]

Condigoes do local de trabalho

Servigo que executava:
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Condigodes do local de trabalho

O acidente aconteceu por falta de Equipamento de Prote¢ao?

O funcionario tinha experiéncia na realizacao da tarefa?

O funcionario recebeu orientacdes especificas para realizar a tarefa?

O funcionario tinha conhecimento dos riscos de acidente?

O funcionario é reincidente? ( ) Nado ( ) Sim - Se positivo, quantas vezes?

Testemunha

Relato da testemunha:

Assinatura da testemunha:

Providéncias para evitar futuros acidentes semelhantes

Medida(s) proposta(s) para evitar futuros acidentes semelhantes:

Responsavel pela execugao da(s) medida(s):

Data de conclusao da melhoria: / /
Observagoes:
Diane Sordi Celso Ritter
Técnica em Segurancga do Trabalho Responsavel pelo Setor de Recursos
Humanos
Chefia responsavel Dr. Clairton de Paoli
Médico do Trabalho

Funcionario Acidentado
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