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EMENTA DE GRADUAÇÃO EM CIÊNCIAS CONTÁBEIS 

 

MÓDULO Básico 

 

DISCIPLINA 

CH 

(h.a.) 

Informática Aplicada  80 

Modelos de Gestão  80 

Matemática  80 

Organização e Processos Gerenciais  60 

Políticas Sociais e Ambientais  40 

Comunicação Empresarial  60 
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COMUNICAÇÃO EMPRESARIAL 

CARGA HORÁRIA: 60 HORAS 

 

Ementa 

Estudos de comunicação: expressão, pensamento, linguagem, língua, 

sociedade e cultura. Diferenças entre falar e escrever. Estudo de textos escritos: 

interpretação e produção, tipos de composição, desenvolvimento de parágrafos 

e frases. Estudos de gramática: ortografia, concordância nominal, concordância 

verbal, flexões verbais, regência verbal, regência nominal, pronomes, 

pontuação. Redação empresarial. Orientações para o TCM.  

 

Bibliografia Básica 

Comunicação Organizacional Vol.2. KUNSCH, Margarida Maria Krohling. Editora 

Saraiva. 

Introdução à comunicação empresarial. CHINEM, Rivaldo. Editora Saraiva. 

Comunicação redacional atualizada - 13ª edição. NADÓLSKIS, Hêndricas. 

Editora Saraiva. 

Lições de texto: leitura e redação, 4ª Edição. FIORIN, J.L. & SAVIOLI, F.P.: Ática, 

2006. . 

 

Bibliografia Complementar 

Comunicação escrita nas empresas : teorias e práticas. França, Ana Shirley. 

Editora Grupo GEN. 

Correspondência : técnicas de comunicação criativa, 20ª edição. Medeiros, João 

Bosco. Editora Grupo GEN. 

Comunicação empresarial e planos de comunicação: integrando teoria e prática, 

3ª edição. Tavares, Maurício. Editora Grupo GEN. 

Comunicação Empresarial na Prática, 3ª Edição. TERCIOTTI, Sandra Helena. 

Editora Saraiva. 

Normas de comunicação em Língua portuguesa - 27ª edição. NADÓLSKIS, 

Hêndricas. Editora Saraiva. 
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Comunicação empresarial, 4ª edição. Tomasi, Carolina; Medeiros, João Bosco. 

Editora Atlas. 
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INFORMÁTICA APLICADA 

CARGA HORÁRIA: 80 HORAS 

 

Ementa 

Utilização adequada dos recursos de hardware dos computadores; 

Configurações nos softwares de aplicativos; Utilização adequada dos principais 

softwares aplicativos na resolução de problemas, analisando seu funcionamento; 

Utilização de ferramentas computacionais como apoio de todas as atividades 

desenvolvidas no processo de automação das demais unidades curriculares do 

curso. 

Bibliografia Básica 

Fundamentos de Informática - Lógica para Computação. BARBIERI FILHO, 

Plínio; HETEM Jr., Annibal. LTC Editora. 

Informática - Conceitos e Aplicações. MARÇULA, Marcelo; FILHO, Pio Armando 

Benini. Editora Erica. 

Informática Aplicada às Areas de Contabilidade, Administração e Economia: 

Texto, 4ª edição. Cornacchione Jr., Edgard Bruno. Editora Atlas. 

Introdução à Informática - 8ª edição. CAPRON, H. L.; Johnson, J. A.:Pearson.  

 

Bibliografia Complementar 

Informática na Empresa, 6ª edição. Santos, Aldemar de Araújo. Editora Atlas. 

Estudo Dirigido de Informática Básica. MANZANO, André Luiz N. G.; MANZANO, 

Maria Izabel N. G.  Editora Erica. 

Informática Aplicada. FERREIRA, Maria Cecília. Editora Érica. 

Comunicação de dados  -  série livros didáticos informática ufrgs – 22. ROCHOL, 

Juergen. Editora Bookman 
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MODELOS DE GESTÃO 

CARGA HORÁRIA: 80 HORAS 

 

Ementa 

Conceitos de administração e suas tendências no Brasil e no mundo. Conceito 

de organização. Tipologia das organizações. Os papéis e habilidades dos 

gerentes. Fundamentos da administração; escola clássica, de relações 

humanas, burocráticas, estruturalistas, neoclássica, comportamental, 

desenvolvimento organizacional, de sistemas, contingencial, cibernética e 

administração. As organizações como sistemas abertos. As áreas funcionais da 

empresa. 

 

Bibliografia Básica 

CHIAVENATO, I. Administração: Teoria, Processo e Prática. 3a. Edição – Editora 

Manole. 

CHIAVENATO, I. Administração nos novos tempos: os novos horizontes em 

administração. Editora Manole 

DEGEN, Ronald Jean. O Empreendedor, São Paulo: Pearson Prentice Hall, 

2009.  

SOUZA, Mauro Roberto Claro; PESSEGUINI, Adriana e outros. 

Empreendedorismo: módulo básico. 1a. ed. São Paulo: Pearson, 2010. 

.Bibliografia Complementar 

Gestão  Empresarial -  Casos e Conceitos de Evolução Organizacional. COSTA, 

Eliezer Arantes da. Editora Saraiva. 

Organização flexível : qualidade na gestão por processos, 2ª edição. 

TACHIZAWA, Takeshy , SCAICO, Oswaldo. GRUPO GEN. 

Gestão participativa : relações de poder e de trabalho nas organizações. FARIA, 

José Henrique de.  

Editora Grupo GEN. 

Gestão de negócios : visões e dimensões empresariais da organização, 3ª 

edição. ACHIZAWA, Takeshy;  
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Cruz JÚNIOR, João Benjamim; ROCHA, José Antônio de Oliveira. Editora Grupo 

GEN. 

Teoria geral da administração: uma síntese, 3ª edição. KWASNICKA, Eunice 

Lacava.  Editora Grupo GEN. 

Introdução à Administração, 2ª edição. Maximiano, Antonio Cesar Amaru. 

Editora Grupo GEN. 
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ORGANIZAÇÃO E PROCESSOS GERENCIAIS 

CARGA HORÁRIA: 60 HORAS 

 

Ementa 

Estudo dos conceitos de organização e modelos de gerenciamento com base 

em projeto, pessoas, tecnologia, estrutura. Conceitos de liderança. 

Desenvolvimento de habilidade para administrar pessoas e promover mudanças. 

Processo para tomada de decisões e minimização de conflitos. Ambientes, 

equipes e pessoas criativas com foco na função organizar da administração. 

Abordagem de estruturas tradicionais e inovativas e do processo de modelagem 

e construção de organogramas, detalhando critérios de divisão do trabalho e de 

estabelecimento de linhas de autoridade presentes em uma organização. Estudo 

de conceitos organizacionais e métodos instrumentais de interpretação, 

diagnóstico e intervenção, possibilitando ao futuro profissional conhecer as 

técnicas de funcionamento dinâmico das organizações e alternativas de 

modificação da realidade.  

 

Bibliografia Básica 

ALVAREZ, M.E.B. Manual de organização sistemas e métodos: abordagem 

teórica e prática da  

engenharia de informação, Editora Atlas. 

OLIVEIRA, Djalma de Pinho Rebouças de Sistemas, organização e métodos: 

uma abordagem gerencial, 21ª edição. Editora Atlas.  

SOUZA, Mauro Roberto Claro; PESSEGUINI, Adriana e outros. 

Empreendedorismo: módulo básico. 1a. ed. São Paulo: Pearson, 2010. 

JONES, Gareth R. Teoria das Organizações. 6a ed. São Paulo, Pearson Prentice 

Hall, 2010.  

 

Bibliografia Complementar 

SOBRAL, F.; PECI, A. Administração: teoria e prática no contexto brasileiro. São 

Paulo: Pearson Prentice Hal. 
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CHIAVENATO, I Iniciação a sistemas, organização e métodos – SO&M. Editora 

Manole. 

ROBBINS, Stephen P.; Judge, Tim; Sobral, Filipe. Comportamento 

Organizacional - 14ª edição. São Paulo: Pearson.  

JONES, Gareth R. Teoria das Organizações. 6a ed. São Paulo, Pearson Prentice 

Hall, 2010.  

CRUZ, Tadeu. Sistemas, Métodos & Processos: Administrando Organizações 

por Meio de Processos de Negócios, 3ª edição. Editora Atlas. 
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MATEMÁTICA 

CARGA HORÁRIA: 80 HORAS 

 

Ementa 

Revisão de tópicos úteis em matemática: conjuntos, propriedades dos números 

inteiros, dizima, mmc, operações com números fracionários, potenciação; 

Utilização da calculadora; Equações do 1o grau; Razões e proporções; 

Grandezas proporcionais ;Regras de três simples e composta; Cálculo de 

percentagem; Juros Simples; Juros compostos; Desconto simples e desconto 

composto; Análise de gráficos. 

 

Bibliografia Básica 

Fundamentos de Matemática - Cálculo e Análise - Cálculo Diferencial e Integral a uma Variável. BARBONI,  

Ayrton; PAULETTE, Walter. LTC Editora. 

Matemática Financeira - Princípios e aplicações. Gustavo Henrique W. de Azevedo. Editora Saraiva. 

Introdução ao cálculo. MORETTIN, Pedro; HAZZAN, Samuel; BUSSAB,Wilton O. Editora Saraiva. 

Bibliografia Complementar 

Fundamentos para cálculos, 1ª edição. SIQUEIRA, José de Oliveira. Editora 

Saraiva. 

Introdução à Matemática Financeira, 1ª edição. NASCIMENTO, Marco Aurélio. 

Editora Saraiva. 

Fundamentos da Matemática Financeira: Uma introdução ao cálculo financeiro e 

à análise de investimentos de risco,  1ª edição. FARO, Clovis de.ditora Saraiva. 

Cálculo - A Uma e a Várias Variáveis - Vol. 1, 5ª edição. HUGHES-HALLET, 

Deborah; McCALLUM, William G.; GLEASON, Andrew M. et al.. LTC Editora. 

Cálculo - A Uma e a Várias Variáveis - Vol. 2, 5ª edição. HUGHES-HALLET, 

Deborah; McCALLUM, William G.; GLEASON, Andrew M. et al.. LTC Editora. 

Pré-Cálculo. ADAMI, Adriana Miorelli; DORNELLES FILHO, Adalberto Ayjara; 

LORANDI, Magda Mantovani. Editora Bookman. 
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POLITÍCAS SOCIAIS E AMBIENTAIS 

CARGA HORÁRIA: 40 HORAS 

 

Ementa 

Educação Ambiental: Evolução da preocupação ambiental; A Gestão Ambiental 

no mundo. O início das certificações. Evolução dos modelos de gestão 

ambiental; Certificações e selos verdes. O Sistema de Gestão ambiental nas 

empresas. Ferramentas, instrumentos e modelos; Gestão do meio ambiente: 

princípios e instrumentos.  

Política étnico-raciais: A Educação das Relações Étnico-Raciais; História, cultura 

afro-brasileira e cultura indígena;  Discussão a respeito das questões e temáticas 

que dizem respeito aos afrodescendentes e indígenas. 

Educação dos Direitos Humanos: dignidade humana; igualdade de direitos; 

reconhecimento e valorização das diferenças e das diversidades; laicidade do 

Estado; democracia na educação; transversalidade, vivência e globalidade; e 

sustentabilidade socioambiental. 

Bibliografia Básica 

Gestão Ambiental Empresarial,  2ª EDIÇÃO. BARBIERI, José Carlos. Editora 

Saraiva. 

Manual de direitos humanos, 3ª edição. Leite, Carlos Henrique Bezerra. Editora 

Atlas. 

Temática Indígena na Escola: subsídios para professores,1ª Edição, FUNARI, P. 

P.; PIFIÓN, A. A.   

Editora Contexto. 

História da Africa e Afro Brasileira. MELO, Elisabete. BRAGA, Luciano. Editora 

Selo Negro. 

Bibliografia Complementar 

Educação Ambiental: abordagens múltiplas. RUSCHEINSKY A., Org.  Editora 

Penso. 

Gestão Ambiental e Responsabilidade Social Corporativa:  Estratégias de 

Negócios Focadas  
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na Realidade Brasileira. Tachizawa, Takeshy. Editora Atlas.  

Direito, desigualdade e desenvolvimento. 1ª Edição. COUTINHO, Diogo R.. 

Editora Saraiva. 

História e cultura afro-brasileira, 1ª Edição. MATTOS, R.A.  Editora Contexto. 

Direitos humanos no Brasil. MONDAINI, Marco. Editora Contexto 

 

 


