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HISTÓRICO DE TRABALHO

   HISTÓRICO ACADÊMICO

    VOLUNTARIADO

Four Importação e Exportação Ltda

- Análise das rotas marítimas e das condições de

embarques dos portos brasileiros;

- Cotação, análise e contratação de fretes

internacionais;

- Reservas e liberações de containeres;

- Programação de carregamento na indústria;

- Confecção e emissão da Invoice, Packing list,

Certificado de Origem, Certificado Halal, DUE, BL,

dentre outros;

- Acompanhamento da carga até o destino;

- Cobrança dos pagamentos;

- Envio de documentos ao exterior.

Novembro de 2020 - Presente

Empresa Benoit Eletrodomésticos Ltda

- Departamento contábil: emissão e lançamento

de nota fiscal;

- Departamento de infraestrutura: cotações e

contração de mão de obra especializada para

mais de 200 lojas;

- Departamento de e-commerce: cadastro de

produtos e monitoramento das vendas.

Fevereiro de 2014 - Junho de 2019

RESUMO PESSOAL

Administradora com excelentes

habilidades de organização, possuindo

um profundo conhecimento dos setores

de uma empresa, além de uma visão

expansionista. 

PRINCIPAIS HABILIDADES

- Liderança em coordenar equipes do

setor para o bom desempenho das suas

atividades;

- Trabalho em equipe para entregar

resultados no período de fechamento do

mês;

- Boa organização com documentos.;

- Flexibilidade com relação a mudanças

no departamento;

- Negociação de preços e prazos de

entregas;

CONTATO

Endereço: Rua Piauí, São Cristóvão,

Lajeado - RS

Telefone: (51) 992904606

E-mail: nayanespg@hotmail.com

Universidade do vale do Taquari Univates

- Intercâmbio de 6 meses para aprimorar o inglês

em San Diego, Califórnia – EUA (fev a jul/20) 

- Visita a feira de alimentos, ANUGA – Alemanha

(out/19)

- Visita ao porto de Rio Grande (ago/17)

- Participação de eventos de startup weekend

Graduação em Administração com linha de
formação específica em Comércio Exterior |
Janeiro de 2016 - Dezembro de 2021

- Empresa Júnior Univates: atuamos na área de

prestação de consultoria empresarial no qual sou a

atual presidente (2021-2022)

- Rotaract: Assessora de Relações Internacionais da

Rotaract Brasil (2021-2022)

- Presidente do Rotaract Clube de Lajeado (2020-2021)

- Fundadora do Rotaract Clube de Santa Clara do Sul

(2020)
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