

Fernando Carlos Machado
23 anos
Rua dos Pessegueiros, 415
Montanha - Lajeado
Telefone: (51) 98935-6262 / (51) 99143659/ E-mail: fernandoc8machado@gmail.com

OBJETIVO

Setor administrativo, Comércio Exterior.
FORMAÇÃO


· Ensino Médio completo - Escola Cenecista João Batista de Mello – 2011

· Curso técnico em mecânico de manutenção – Senai: 08/2010-08/2012

· Universidad Autónoma de San Luís Potosí – Faculdade de Administração e Marketing:  01/2016 – 07/2016 – Intercâmbio Estudantil
· Cursando Administração - Comércio Exterior, 6º semestre, Univates

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


15/03/17 –- Tritec Equipamentos – Lajeado – RS
     Cargo: Auxiliar Administrativo – Contas a pagar

     Principais Atividades: Verificação de extratos bancários; Planejamento, realização e controle de pagamentos; Envio, importação e conciliação de arquivos bancários; Contato e negociação com fornecedores; organização de boletos e de documentos. 
     Cargo: Auxiliar Administrativo – Contas a receber
Principais Atividades: Lançar saídas e entradas dos bancos; conciliar a geração de crédito das devoluções; conciliar: cheques, contas a receber, saldos de cartões de crédito, saldos bancários, controle de garantias e movimentos de caixa; Separar, solicitar, protocolar documentos para licitações; Enviar documentos para o cartório e/ou Registro de Imóveis.
08/06/15 – 20/01/16 - Sorvebom Industrial – Lajeado – RS
Cargo: Auxiliar Administrativo

Principais Atividades: Emissão de notas fiscais, digitação de pedidos, organização de documentos, auxílio em contas a pagar e receber; rotinas administrativas diversas.

Saída: Saída para intercâmbio.

02/2013 - 11/2013 - Camera Agroalimentos S.A. – Estrela - RS
Cargo: Auxiliar Administrativo - área de almoxarifado

Principais Atividades: Recebimento de mercadorias, organização de estoque, conferência e entrega de materiais, baixas de notas no sistema; rotinas administrativas diversas.

    Saída: Mudança de Cidade.

09/2012 - 02/2013 - Andmar distribuidora de peças automotivas – Lajeado - RS
Cargo: Estoquista
Principais atividades: Gestão de estoque, entrega e distribuição de peças.

qualificações e atividades complementares




· Curso de Informática Básica, SENAC-2010

· Júnior Achivement, 2010 

· Startup Weekend Lajeado 2015 – Projeto Exodu.co

· Bolsa Santander Ibero-Americana 2016A – Intercâmbio para México
· Disciplina de Vivência Internacional (Bélgica, Itália) – Viagem pela Univates, com o intuito de conhecer Organizações Interanacionais como, Parlamento Europeu, WCO, Apex, Embaixada brasileira.
· CNH AB

LÍNGUAS
· Inglês Avançado - nível C1

· Espanhol Avançado

INFORMAÇÕES ADICIONAIS

Disponibilidade de mudança de cidade
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