Kétlin Fernanda Rodrigues
Brasileira, solteira, 21 anos
Rua Alberto Torres, n°® 42 — Hidraulica — Lajeado/RS
Telefone: (051) 9936-1541

E—mail: ketyfernanda_(@hotmail.com
FORMACAO:
Curso de Secretariado — ESCOLA PROFISSIONAL ENSINO TECNICO 2011

Ensino Médio completo - COLEGIO ESTADUAL PRESIDENTE CASTELO BRANCO,
LAJEADO 2012

Curso Superior em Ciéncias Biologicas - Bacharelado — CENTRO UNIVERSITARIO UNIVATES
Periodo: 2014/A — até o momento.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL:
Empresa: Prefeitura Municipal de Lajeado
Telefone: (051) 3982-1077

Periodo: Emprego atual

Atribuigdes ao cargo:

» Rotinas administrativas;

* Atendimento ao publico e telefone;

» Lancamentos de notas fiscais;

* Folha ponto dos funcionarios;

* Registro de horas extras;

* Arquivo de documentos;

Empresa: AZ Sistemas Eletronicos Ltda.
Telefone: (051) 3714-4322

Periodo: 10/08/2013 a4 20/12/2013
Atribuigdes do cargo:

* Monitoramento de alarmes;

* Atendimento ao publico e telefone;

ATIVIDADES COMPLEMENTARES:

* Secretaria Geral do Diretdrio Central de Estudantes da Univates (DCE) — Gestao 2015
* Secretaria Geral do Diretdrio Académico de Ciéncias Biologicas da Univates — Gestao 2015
* Presidente do Diretorio Académico de Ciéncias Biologicas da Univates — Gestao 2016
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